OM azonosito 032 935

BUDAJENOI OVODA
EVES MUNKATERVE

a 2026-2027-es nevelési évre
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Készitette:

Benka Krisztina 6vodaigazgato a neveldtestiilet bevondaséval elkészitette
a Budajenti Ovoda 2026-2027-es nevelési évre szol6 Munkatervét

Véleménynyilvanit6:

Sziilék Ovodai Szervezetének nevében

P.H.

A Budajenoi Ovoda nevel6testiilete a 2011.évi CXC. tv. 27.§ (3), 70.§ (2) bekezdésében eldirtak
alapjén a Budajensi Ovoda 2026-2027-es nevelési évre sz616 Eves Munkaterveét £../2026.
(J¥..92) szam hatarozataval el{ogadta.
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Ovodaigazgatéi nyilatkozat

Az intézmény felelds igazgatojakent nyilatkozom, hogy a Budajendi Ovoda 2026-2027-es nevelési
évre sz616 Eves Munkatervében
szerepld rendelkezések érvénybelépésével a fenntartéra tébbletkotelezettség nem harul.




Budajend Kozség Onkormanyzatdnak Képvisel6 Testiilete, mint az 6voda fenntartja a 2011. évi
CXC. tv. 27. § (3), 83.§ (2) bekezdésében elbirtak alapjan a Budajendi Ovoda 2026-2027-es évre

Hatilyos: 2026. szeptember.152027, augusztus 31-ig

Dokumentum jellege; Nyilvanos

S Folga®




Tartalom

& samnikater Jopszabilil BAMEIe. o sssmaummscmmimeoumtsnsmmsmmss s mmsmmsms s xS 1E 6
VO JOESTABEIVIOR cravissssinssssosvoivsesss s S T S vV wFeed 6
OKEatAST HIVALAL. ..ottt et s b s b s a s a e a s e n e ra e r e e e ns s nnas 6
A Budajendi Ovoda miikidését szabalyozé dokumentumok: Alapit6 Okirat, A Budajendi Ovoda
Pedagégiai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Hazirend.........coooeiiiiinncinnnnnn 6

A HALOFATBTOK ucuweossvismeaesinsnsmodsmsomssusas omssenssvenss sonstas sasssamensssns ssserms LRSS RS SRRRE GRS AR SRS ARG 7

1, A 2026-2027-es 6vodai neVelési &V rendie . ooyt i el i 7

2. Ovodai csoportfelosztas, gyermeKIétszam alaKulASa.........ccovueveemiurerrrisiemiinseisrsissisiessssiesessesan, 8

R, STEMBIVE TEICIBICR o aasani ros s o B 0 s S E e VA B USRS 9
3.1 HelyetteSHERT TeN .o swswoscssmimssns snsesssssassmasssnsssncontsrsnnnrsssnrsnisnesssssnssasss dsnansa sarssss sosas s st A passs sasneses 11
3.2, Tovabbképzesek, Belst hosPitAlASOK v o o e v s ST e U s o 11
3.3.ErteKezZIEtek TENAJE .vuvvuvvvreeeeieeiiet ettt st 12
3.4.Pedagogusaink, pedagdgiai asszisztenseink, dvodatitkarunk és az dltaluk ellatott megbizatasok
E5 TS ZOTHIEIAdATON o vivsmmes s ns venmms vy o sved a3 S50 3500 ST TR T G S SRAT SRR A4 S H S S TR SRR S WSS R R F s 13

4, A 2026-2027-es nevelési év feladatai ..o 15
4.1, Kiemelt pedagdgiai feladatok...covmiasmumnimmmmius i it it st 15
4.2.  Alapdokumentumokkal, kitelezoen vezetett dokumentumokkal kapcsolatos feladatok..... 18
4.3, Tanttgyigazeatasi feladatok..cinmnimpuminnnniss i 19
4.4,  Gazdalkodassal kapesolatos feladatok ..o 21
4.5. Pedagbeiisok MINOSIIESE (o comtauumimimimmm e o T s s 23
4.6. SZEIVEZEITRIIESZIES 1ovvvvereieeeeenet ittt s 23

5:. TALEYT FOIELEICI .. nvics oo isis s s om0 45 3 ST B AT T S ST B B s AT WV o 23

6 K APCEOIATAITAS v wurvasssmonsiseuissmss sbssmesns st sie o bn st seds o fas ras wmsoas s sems 6148484 n0n s Fras L KRS SRS ARSI 020 24
08, L VRHONA = JSBIAII s 5S 5 TPD PP  RSABRSS e 24
6.2.0V008 — ISKOIAL ......orerrerevresssasressesssssesses s sessssseseessessessss s sssassss s sssssss s 26
05, SO ORI ., s 35 54 AR 0 R e 27
6.4.0VOAR FENNTAMTO ... .ecvevereeeriseseessssseseessesssssessssessesemssassesssssssse st et eesssaset s b bes e s ense et srecseneseneesnaceas 27
6.5.0voda - Néimet NemizetiSEon OnKOTIIATYZAL. e imssassssssissis s st s s s sy 27
6.6.0voda — HID Gyermekjoléti SZOIZAIAL ...........vuereereseeserseneserenresereseesesissiemescsisssssssesssssssssns 28
6.7.0voda-Pest Meivel PEdapssion SzakSzOlTAIRT s vmmmssssissss s s i s s s sssss vosmos 28
6.8.0V0dA — EEESZSEEUTY ..evevverreveieereerassesiesiessesie s iessses e sas s sas s st s s sas s 28
B OOl ~ WOTAYERBEIL EITOUAE, o omsnssissssisissssss s ssyoms s i s A T R ST 28
6.10.0v0da- SZab6 TIAIKO KEMYVEAT ......ververeeoeceeriiseisessseseesessesesssesssessessesssssssssess s sssssssssssssans 28

7.Hagyomanyok, jeles napok, linnepek az 6vodaban.........ociiiniinnsnncniniiiisiiin 29

T: IO Bk etiusmmmmmmsmsusemvsssmsmsmsesexir v s svs ey as sosues ¥68 o s anmi s e v s s Ee AP A 32



D IMETIEIIEE cuvoiwusnansmessmasunammamaovesssmosssasis s smnsssus s e syves s s s S5 s ST T SR SR S s PR AR 38

Belsd ellendrzés folyamata- EHendrzési munkaterv ........oovieviiiiniienie e 38
LY (<1 1 4 1< SO OO SO O SO OO OO P PO OTROUIRURRON 44
Gyermekvédelem az dvodaban- Gyermekvédelmi munkaterv ........cccocevveinininiiiiinnniiiicncciccces 44



A munkaterv jogszabalyi hattere

Ovodai jogszabalyok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti kznevelésrol szolo 201 1. évi CXC.
térvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
1997. évi XXXI. torvény a Gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol
419/2024. (XI1. 23.) Kormany rendelet a pedagdgus-tovabbképzés rendszerérol
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrdl

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikodésérol

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellaté intézményekrdl és a pedagoégiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kdzremiikodés feltételeirdl

2023. évi LIL. torvény a pedagogusok 0j életpalyajarol

401/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet a pedagdgusok 1j életpalyajardl szolo 2023.

évi LII torvény végrehajtasarol

26/1997. (IX.3.) NM rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

A 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

Oktatasi Hivatal

Onértékelési kéziksnyv HETEDIK, JAVITOTT KIADAS ’
Orszagos pedagdgiai-szakmai ellen6rzés KEZIKONYV NYOLCADIK, JAVITOTT

KIADAS
A Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
A nemzetiség évodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak

iranyelve

A Budajenéi Ovoda miikédését szabalyozé dokumentumok: Alapité Okirat, A Budajendi
Ovoda Pedagégiai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Hazirend



Altalanos adatok

Ovoda megnevezése Budajendi Ovoda

Ovoda cime 2093 Budajend, Kossuth Lajos utca 4-10.
Telefonszam 06-26/371-099

E-mail ovoda@budajeno.hu

Honlap http://ovoda.budajeno.hu

Ovodaigazgatd Benka Krisztina Maria

Ovodaigazgato helyettes Borbas Ildiko

Ovodatitkar Jankovics Gabriella

1. A 2026-2027-es 6vodai nevelési év rendje
A nevelési év: 2026. szeptember 1- 2027. augusztus 31-ig tart.

[:Jj gvermekek fogadasa, beszoktatasa 2026. szeptember 1-td] folyamatosan torténik.

Uj gyermekek beiratasa varhatoan 2027. aprilis 26-27-¢n lesz.

Nyari idészakban Osszevont csoportban fogadjuk a gyermekeket: 2027. janius 21 - 2027.
augusztus 31-ig.

Az elmilt évek tapasztalatai alapjan az iskolai sziinetek idején a gyermekek Iétszama
lecsokken, igy ezeken a napokon- elézetes sziildi igények jelzése alapjan- az 6voda Gsszevont
csoporttal miikodik.

Az 6voda nyitva tartdsa: 6.00 -17.30-ig
Ugyelet: reggel: 6.00 - 7.45-ig
délutan: 16.30 - 17.30-ig

Nevelés nélkiili munkanapok:

A nevelés nélkiili munkanapok id6pontjardl a sziiléket 7 nappal eldtte értesitjiik.

A 2026/2027-es nevelési évben értekezletek, szakmai, tanulmanyi kirandulasok idejére
terveziink nevelés nélkiili munkanapot, figyelembe véve a térvényi eldirasokat és pedagogiai
feladatokat.

Nevelés nélkiili napok varhaté idépontja:
2026. oktdber 22. (csiitortok)

2027. januar 29. (péntek)

2027. marcius 25. (csiitortok)

2027. jinius 24-25. (cstitdrtok-péntek)



Nyari takaritasi, karbantartasi sziinet:

A nyari takaritasi, karbantartasi sziinet idétartama 4 hét, ennek idépontjardl legkésébb februar
15-ig tdjékoztatjuk a sziildket (elérelathatélag 2027. junius 28 - julius 23-ig). Ez ido alatt az
dvoda zarva tart, igény esetén Ovodai ellatast biztositunk, melyet a sziilok 2027.05.21-ig
jelezhetnek az 6vodaigazgatdnak.

Athelyezett munkanapok a nevelési év soran:
A jogszabaly altal orszdgosan egységesen elrendelt munkanap athelyezést — az Nkt. 30. § (1)

bekezdése értelmében — a nevelési-oktatasi intézményekben is alkalmazni kell.

e 2026. december 12-én (szombaton) munkanap, december 24-e (csiitortok) pihendnap

2. Ovodai csoportfelosztas, gyermeklétszim alakulasa

Alapité okiratunkban rogzitett féréhelyek szama: 193 6.

Ebben a nevelési évben, vodankban 7 csoport, 178 f6 1étszammal kezdi miikddését.
A kiscsoportosok befogadasa folyamatosan térténik.

Csoport- | Csoport-
létszam/ | |atszam/
Csoport | Szamitott | Szamitott | \ Pedagoégiai .
neve létszam létsz4m | Ovodapedagogus asszisztens Uaiks
2026.0kt. | 2026.dec.
1-ig 31-ig
Meéhecske . . Ehleiter Tiinde P Szabariné
Kiscsoport SHabil | BSARER Biré Timea QOHE AR Szabo Maria
Kissné Kassai-
Nyuszi " Nagy Monika Far}<as ; 5 g
Kisssoport | 20206 | 212166 < Daisll Milu Idiké
Bognar Adrien
Katica Bernath Mihalyné
. ’ ,, Schiller
Kozéps6 2712716 | 272716 | Csertané Patai Kérolyné
csoport Viktoria
Pillangé Borbas 11diké Babos-
Kozépsé | 272718 | 27/27 6 ) Molnér
csoport Nyesd Ilona Nikolett
Vén Erika T o
Maci . . ) ) ornyainé
e 282816 | 282876 | Dalosné Kovics Erhpie Tt
Gyorgyi
Siini :
27/27 16 | 27/27f6 | Szente Krisztina Pasztor Anna Jl,)ani.lt .
Nagycsoport ozselne




Keszler Krisztina
Csigabiga Bede-Schiller Salétros Méria
Ismétlo ssas s | osisdy | FEuaGYES-l .. | Barabas Judit
visszatérve 2027 (2027 ft*:bruar
nagyesoport marciustol) vegeig)
Osszesen ]78{,1 &0 ]79{,181 12 fo 56 7 f6
fo fé

3. Személyi feltételek

Az 6voda engedélyezett dolgozoi statusza: 29 (1 f6 ovodaigazgato, 12 f6 dvodapedagogus, |
6 logopédus, 1 o fejleszt6 pedagogus, 1 fo 6vodapszichologus, 2 fo pedagdgiai asszisztens, |
6 ovodatitkar, 7 f6 dajka, 5 f6 konyhai dolgozd) A nevelotestiiletet szeptembertdl 13 {6 alkotja,
koziilik 1 fo ovodaigazgatd, 1 f6 Ovodaigazgato-helyettes, 1 f6 pedagogus végzettséggel
rendelkezd 6vodai neveld. Szakvizsgaval 2 {6 rendelkezik. 3 {6 rendelkezik német nemzetiségi
ovodapedagogus diplomaval. Intézményiinkben tovabbra is megoldand6 feladat a német
nemzetiségi nevelés biztositasahoz a térvényi eldirasoknak valé megtelelés.

Ovodapedagbégusok fokozatba sorolasa:

Ovodapedagogus | Gyakornok Ped. 1 Ped 11
besorolasa
Fo 1 9 3

A nevelomunka eredményességét | f6 részmunkaidés logopédus, | {6 részmunkaidos fejleszto
pedagogus, 1 f6 részmunkaidds dvodapszichologus, 2+3 16 pedagogiai asszisztens, 7 {6 dajka,
1 £6 dvodatitkar segiti.

A karbantartoi feladatokat a kdzség gondnoksaganak alkalmazottja részmunkaid6ben latja el.

A talalokonyha engedélyezett l1étszama: 5 f6
Konyhai dolgozé 5 f6 (ebbdl 2 fé az iskolai talalékonyhan is dolgozik, ellatja az iskolas
gyermekek étkeztetésével jaro feladatokat).

Az intézmény takaritasat takaritd cég végzi.

Ebben a nevelési évben kett6 dvodapedagdgus statusz maradt liresen a nevelési év kezdéséig.
Fenntartoi engedéllyel pedagdgiai asszisztenseket alkalmazunk feladatelldtdsra az adott
statuszokra. Az alkalmazott kollégandk iskolai tanulményaikat folytatjak (6vodapedagdgus
foiskolai szak, harmad évfolyam).

Az 6voda dolgozoinak munkarendje



A munkaidd beosztasoknal alapelv az évoda zavartalan mikddése és a dolgozok egyenletes
terhelése.

A pedagégus munkakorben dolgozok munkaideje a kotott orabol, valamint a neveléssel, a
gyermekekkel és a foglalkozasokkal §sszefiiggd feladatok ellatasédhoz sziikséges idébdl all.

Az 6vodapedagogusok heti munkaideje 40 6ra

8 ora/hét
32 ora/hét 4 6ra/hét 4 6ra/hét

40 6ra/hét K&tott munkaidd K&ttt munkaidé feletti Kot6tt munkaidé
csoportban munkaidd feletti munkaidé
Teljes A gyermekekkel vald | A nevelést el6készitd, azzal Kotetlen (egyéb
munkaidd kozvetlen, a teljes Osszefliggd egyéb pedagdgiai szakmai feladat)

6vodai életet magaban feladatok, a neveldtestiilet

foglalo foglalkozasra munkajaban valo részvétel,

kell forditani. eseti helyettesités.

Az 6vodapedagogusok meghatarozott munkarend szerint keriilnek beosztasra, heti valtasban
(délel6ttos- délutanos) dolgoznak azokban a csoportokban, ahol két 6vodapedagogus van. A
csoportot ellatd 6vodapedagdégusok egyenrangli nevelGpartnerek, 1épcsézetes munkakezdéssel
végzik neveld, személyiségfejleszto tevékenységiiket, az adminisztracios tevékenységet
megosztjak egymads kozott, a tervezé munkajukat kdzos megbeszélés elozi meg.

Két csoportban (2027 marciusaig harom csoportban) egy-egy Ovodapedagoégus éllandd
délel6ttos munkarend szerint dolgozik.

Az 6vodaigazgato csoportban téltendd kotdtt draszama 10 ora.

Az igazgato- helyettes kotott 6raja heti 24, érakedvezménye 8 ora, melyet a vezeto helyettesi
teendok (munkakori leirasban foglaltak szerint) ellatasara fordit.

A gyakornok fokozatba sorolt 6vodapedagdgus kotott 6raja 26 6ra/hét, orakedvezménye 6 ora,
melyet gyakornoki feladatainak ellatasara fordit (hospitalas, mentorral valo egyeztetés).

A logopédus munkarendje: hétfo,szerda és péntek: 7:30-t6l - 15:30-ig tart.

A fejleszto pedagégus munkarendje: kedd és csiitortok: 8:00-12:00.

Az 6vodapszicholégus munkaideje: péntek: 8:00-14:00-ig tart.

A pedagogiai asszisztens munkaideje: 8.30-t61 - 16.30-ig tart. Csoportban t61t5tt id6 7 dra/nap.

A dajkak napi valtasban, az alabbiak szerint dolgoznak:
2 16 dajka munkaideje: 6.00-t61- 14.00-6rdig
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2 {6 dajka dajka munkaideje: 7:30-15:30-0raig
2 16 dajka munkaideje: 9.30-t61-17.30-6raig tart.

A karbantarté munkanapokon 6.00-10.00-ig végzi munkdjat az 6voddban.

A konyhai dolgozék munkaidé beosztasa:
Konyhai dolgozok munkaideje: 1 fének 6.00 6ratol 14.00 oraig, 3 fonek 7.30 oratol 15:30-ig és

| fének 8.00 oratdl 16.00 oraig tart.

A dolgozok feladatkorének részletezését a névre szold munkakori leirasok tartalmazzak,
amelyek feliilvizsgalata, kiegészitése a nevelési év elején megtorténik.

3.1. Helyettesitési rend

Az 6vodapedagogusok helyettesitési rendje:

e Minden 6vodapedagdgus a sajat csoportjaban, illetve sziikség szerint mas csoportban
helyettesit.

e Nagyobb csoportlétszam-csokkenés esetén csoportdsszevonas lehetséges maximum 28
fos létszamig.

A nevelomunkat segité munkatarsak helyettesitési rendje:

e A pedagdgiai asszisztensek sajat munkakdoriikben egymast, hianyzo 6vodapedagdgust
(nevelési idon kiviil) és hianyzo dajkat helyettesitik.

e A dajkak sajat munkakdorilkkben egymaést, hianyzé ovodapedagdgust (nevelési idon
kiviil) és két vagy tobb hianyzéd konyhai dolgozd esetében konyhai dolgozot
helyettesitik.

Konyhai dolgozdk helyettesitési rendje:
e A konyhai dolgozok sajat munkakdriikben egymast helyettesitik.

3.2.Tovabbképzések, belso hospitalasok

A Pedagogus-Tovabbképzési Intézményi Program elkészitésénél figyelembe vettilk az
ovodapedagogusok akkreditalt tovabbképzéseken vald 120 oras kotelezo részvételt.

A torvény altal eloirt tovabbképzések mellett nagyon fontosnak tartjuk az onképzést, az
egymastol valo tanulast, belsé hospitalasokon vesziink részt.

A pedagdgusmindsitésekre, pedagogus teljesitményértékelésekre valo felkésziléstinkben is
nagy jelentoséggel bir, hogy megismerjiik egymas munkajat, segité szandékkal felhivjuk a
kollégandk figyelmét a fejlesztend6 teriiletekre, kiemeljiik a pozitivumokat.

A 2026-27-es nevelési évben minden 6vodapedagoégus belsd hospitalas keretében betekintést
enged majd szakmai munkajaba kollégandi szamara.

Belso hospitélésok idopontja:
Csoport Ovodapedagdgusok Id6épont
Méhecske kiscsoport Ehleiter Tiinde 2027. marcius 17.
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Bird Timea

Nyuszi kiscsoport Nagy Monika Krisztina 2027. aprilis 07.
Katica kozépso csoport Bernath Mihalyné 2027. marcius 10.
Csertané Patai Viktoria
Pillangd kdzépso csoport Borbas Ildiké 2026. oktober 21.
Nyesé Ilona
Siini nagycsoport Szente Krisztina 2027. majus 11.
Maci nagycsoport Vén Erika 2026. november 18.
Dalosné Kovécs Gydrgyi
Csigabiga ismétld Keszler Krisztina 2026. marcius 04.
nagycsoport

3.3.Ertekezletek rendje

Nevelotestiileti értekezletek:

2026. szeptember 2.

Téma:

Uj kollégan6k bemutatkozasa.

Modositott szabalyzatokkal kapcsolatos, térvényben eldirt eljarasok.
Az 6voda dolgozdinak tajékoztatdsa az OviKréta és a TER feliiletrol.
A 2026-2027-es nevelési év munkatervének ismertetése, megbeszélése.
Eves munkaterv elfogadasa.

2026. oktober 22.

Téma:

Kozds munka tapasztalatainak megbeszélése.
Adminisztracios feladatok ellendrzése, értékelése.
Aktudlis szervezési feladatok, események megtervezése.
Eves 6nértékelési terv ismertetése, elfogadasa.
Elsdsegély oktatas (Epipen)- online képzés megtekintése

2027. januar 29.

Téma:

A nevelési év elsé félévének lezarasa, értékelése.

A megvaldsult programok, események, iinnepek lebonyolitasanak értékelése.
Adminisztracids feladatok ellendrzése, értékelése.

Tovabbképzési rendszer attekintése, 2026-2027-es Pedagdgus-Tovabbképzési
Intézményi Program elékészitése.

Aktualis szervezési feladatok, események megtervezése.

Belso tovabbképzés, tudasmegosztas- tovabbképzésen szerzett tudas dtadasa
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e 2027. marcius 25.
Téma:
Pedagdgiai munka elemzése, értékelése.
Adminisztracio ellenérzése
A nevelési év hatralévo feladatainak megbeszélése.
Csapatépitd program

e 2027. junius 24-25.
Téma:
Belso hospitalasok értékelése, tapasztalatainak 6sszegzése.
A nevelési év munkatervében megfogalmazott feladatok, célok elemzése, értékelése.
Munkavédelmi, tizvédelmi oktatas

Szakmai, tanulmanyi kirandulas szervezése.

Munkatarsi értekezletek:
e 2026. december 21.
e 2027. junius 24.
Téma:
Vezet6i ellenérzések tapasztalatainak megbeszélése.
A nevelémunkahoz kapcsolodo feladatok egyeztetése, koordinaldsa, ujabb feladatok kitlizése.
Az alkalmazotti kozdsséget érinté kérdések, észrevételek megvitatasa.
Eves leltar elkészitése.

3.4.Pedagogusaink, pedagogiai asszisztenseink, ovodatitkarunk és az altaluk

ellatott megbizatasok és reszortfeladatok

Pedagogus neve Beosztasa Megbizatasok, reszortfeladatok

Unnepek, jeles napok, programok
Ovodaigazgaté szervezésének felelose

Benka Krisztina Maria Honlapfelelds

Iskolaval valo kapcsolattartas
felelose

Honlapfelelos

Ovodapedagé 4 . .
, _ . Yo afpe agofg o Onértékelési csoport tagja
Borbas Ildiko ovodaigazgato- v ,
(kérdoivszerkesztés)
helyettes
Bede-Schiller Petra Ovodapedagégus
Bernath Mihalyné Ovodapedagdgus Ujsagcikk felelos
. Palyazatfigyeld
Bir6 Timea Ovodapedagogus S e

Dekoraciofelelds
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Pedagdgiai eszk6zok raktaranak
feleldse

) Pedagogiai
Bognar Adrien ‘g i "Hagyomanyéltetd” programok
asszisztens i
felelose
Palyazatfigyelo
e Ovodapedagogus Gyermekvédelmi felelds
Csertané Patai Viktoria pedagos 4
"Hagyomanyélteté” munkakozdsség
Pedagégiai yezels

Dalosné Kovécs Gyorgyi

asszisztens

Ovodai kérus mitkodésének felelose
Soszoba rendjének felelose

Tlz- és munkavédelmi felelds

Ehleiter Tiinde Ovodapedagégus Adminisztratori feladatok
R Szertar ¢s a tornaszoba rendjének
" Pedagogiai .
Gorog Agnes N felelose
Dekoraciofelelds
Szertar ¢s a tornaszoba rendjének
Keszler Krisztina Ovodapedagogus ff:lerlos,e .. :
Onértékelési csoport tagja
IKT eszkozok felelose
Kissné Kassai-Farkas Pedagogiai Palyazatfigyeld
Daniella asszisztens Udvari jatékok, jatékraktar feleldse
Jeles események fényképes
Nagy Monika Krisztina Ovodapedagégus dokumentalasa
Dekoraciofelelos
) Udvari jatékok, jatékraktar felelose
Nyesd llona Ovodapedagogus Ujsagcikk felelos
Pedagdgiai Szakmai és gyermekkirandulasok

Pasztor Anna

asszisztens

megszervezésének felelose
Orvosi szoba rendjének felelose

Szente Krisztina

Ovodapedagogus

Kapcsolattarté az
egyhazkozosségekkel
"Hagyomanyéltetd” programok
felelose

Viragos kertek, viragladak
rendezettségének felelose

Vén Erika

Ovodapedagogus

Dekoracio felelos (fobejarat elott)
Unnepek, jeles napok, programok
szervezésének feleldse
Kapcsolattart6 a délutani
foglalkozast tart6 pedagdgusokkal
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Faliujsag felelds, programok
Jankovics Gabriella Ovodatitkar kiplakatolasa
JegyzOkdnyvvezetd

4. A 2026-2027-es nevelési év feladatai

4.1. Kiemelt pedagogiai feladatok

Pedagdgiai Programunk részletesen tartalmazza a kitizott cél és feladatrendszeriinket. Ennek
megvalositasa mellett, az alabbi teriiletek kibontakoztatasara, fejlesztésére fektetiink kiemelt
hangsulyt a 2026-2027-es nevelési évben:

1. Enek, zene, népi jaték, tanc
2. Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
3. ,Madarbarat 6voda” cim méltd viselése

1. Enek, zene, népi jaték, tanc
A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét at kell hatnia.

Célunk a zenei neveléssel - mint a miivészetek korébe tartozd neveléssel - az érzelmeken
keresztiil hatni a gyermekekre, felkelteni, formalni zenei érdeklodésiiket, izlésiiket, alakitani
esztétikai fogékonysagukat. A mozgas, a ritmus és a zene elvalaszthatatlan egységével a zenei
képességek fejlesztése mellett az érzelmi, értelmi, szocialis és testi képességek fejlesztése.

Az ének, zene, énekes jaték, gyermektanc az ovodai nevelés egyik legfontosabb, a gyermekek
teljes személyiséget fejleszto tevekenységi forma.

Olyan kedves, szeretd, jatékos légkort alakitunk ki, melyben az 6vodapedagdgus a vidam
énekléssel, jatékkal, muzsikalassal, képes magaval ragadni a zene vildgaba a gyermekeket,
hogy a felndtt minta spontan utanzasa révén 6rommel Gjra atélhessék azokat a gyermekek
6nallo éneklésiik, jatékuk soran. Fontos szamunkra, hogy a felnétt minta utdnzasa 6rom legyen,
a jaték és a mozgas, a kiilonbozo jatékhelyzetek a gyermekek életkoranak megfeleljenek.

Zenei nevelésiink nem korlatozodik a kotott vagy kotetlen foglalkozasok idejére: athatja az
dvodai élet egészét, mindennapos lehetéségként, minél tobbféle tevékenységhez kapesoljuk.
Jelen van a jatéknal, az 6ltozkddésnél, a jeles napok és tinnepek alkalmaval is. A jeles napok,
tinnepek koré gyujtve kiemeljiik, felelevenitjiik, tovabbéltetjiik, azokat a (magyar- német
nemzetiségi) népszokasokat, hagyomanyokat (Marton-nap, Lucdazas, Betlehemezeés, Farsang
stb.), melyek az 6vodas kort gyermekek vilagaba beleférnek, életszemléletitkhoz kozel allnak.

A nevelési év soran toreksziink arra, hogy meglévé eszkoztarunkat (,.igy tedd ra!” eszkszok,
hangszerek, Mozgaskotta készlet, babok, fejdiszek, jelmezek, babparavanok, JBL Party boksz,
hangszordk 4 csoportban) béviteni tudjuk (szineskotta modszer alkalmazasahoz sziikséges
hangszerek, kottak; szines csengettylikészlet; meglévo hangszertarunk bovitése; hangszordk
beszerzése harom csoportba).
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Hangszereinket, és a természetes anyagbol, a gyermekekkel kozosen készitett
ritmushangszereket a csoportszobak polcain jitékként helyezzik el. A mindennapi
hangszerhasznalat a zenei készségfejlesztésben fontos szerepet jatszik.

A nevelési év soran keressiik azokat a lehetségeket, amikor a kognitiv képességek €s
készségek fejlesztése mellett kiemelt cél a kozdsségi nevelés, zenei élmény nyujtasa egy-egy
tevékenységgel: tanchaz szervezése, 6vodai korus el6adasa, koncert szervezése kiilss eléadok
bevonasaval (Loca egyiittes, Akombékom). hangszerbemutatok szervezése (Kovacs Tiinde,

Katang, Varga Lorinc, Reisner Tamas)

Feladatunk, hogy megkeressiik a miivészetek kozds vonasait és elemeit. Allandé nyitottsaggal,
érzékeny figyelemmel befolyasoljuk a gyermekek alkot6 kedvét.

Zenei nevelésiinkkel olyan zenei élmények birtokéaba juttassuk a gyermekeket, ami fejleszti
zenei anyanyelvilket. A kisgyermekkorban szerzett ,.elvarazsolt” pillanatok életre szoloak
legyenek, szép emlékekkel szinesitsék a felnottkort.

2. Rajzolas, festés, mintazis, kézi munka

A rajzolas, festés, mintazés, kézi munka az 6vodai vizuilis nevelés alappillérei, amelyek
kulcsszerepet jatszanak a gyermekek finommotorikajénak, térbeli tdjékozodasanak, esztétikai
érzékének, szép iranti fogékonysdgénak, igényességének és szabad Onkifejezésének
fejlesztésében. A vizudlis nevelés az Ovodai nevelés egészét athatja, a térgyi vilag
megismerését, feldolgozasat, Ujraalkotasat teszi lehetové a gyermekek szamara.

A vizualis nevelés - mint minden mas nevelési teriilet- a gyermekek aktivitasara, kreativitdsara
tamaszkodik, amelyet jatékos tevékenységeken keresztiil kivanunk megvalositani. Sokrétd,
sokszinii tevékenység, Osszetett, komplex teriilet, mely megfigyeléseken és élményeken
keresztiil hat a gyermekekre.

Alapveté feladatunk, hogy egy jol elkiiloniild, alland6 hely legyen a csoportszobéban, ahol a
nap folyaman a gyermekek, szabad valasztas alapjan alkoto tevékenységbe kezdhetnek, amikor
nem a mii, nem az eredmény, hanem maga a tevékenység 6réme fontos.

Az 6vodapedagédgus a tevékenységekhez elegend6 idét biztosit, hogy a gyermekek lehetdleg
addig alkossanak, ameddig kedviik tartja. Az eszkdzok helyes hasznalatat, biztonsagos
kezelését az 6vodapedagdgus egyenként tanitja meg a gyermekeknek. Fontos, hogy a szilkséges
eszkozoket a gyermekek szémdra elérheté modon helyezziik el. A hagyoményos eszk6zokon
kiviil (ceruza, zsirkréta, festék, szines ceruza stb.) az évszakonként begylijtott anyagokat is
felhasznéljuk a tevékenységeink soran (természetes anyagok (termések, novények, allati
eredetii anyagok-tollak, gyapju, bor, maradék anyagok-tjrahasznositas)

A tevékenységeket kotetlen formaban szervezzik, épitve a gyermekek természetes
érdeklodésére, tevékenységvagyara.

Az 6vodai élet soran sokféle tevékenység szervezésére, kezdeményezésére van lehetoség.
Igyeksziink valtozatos eszkézoket, technikakat felkinalni a gyerekeknek, az ehhez szikséges
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alapanyagokat fenntartoi biztositasa mellett, adomanyvasarokbol befolyt Gsszegbdl tudjuk
beszerezni. Ezért van lehetoségiink kiilonlegesebb technikak kiprébalasara is (tlizzomanc,
zsugorodo folia, levegdre szaradd gyurma). Ebben a nevelési évben célunk 0j eszkozok
beszerzése: ovikorong (festékkorong), akrill filc, tiveg filc, akvarell ceruza, agyag, Bee Bot
robotok hasznélata.

Ovodankban figyelembe vessziik a kornyezet valtozasabol és az ezekhez kapcsolodd jeles
napok, szokasok, tinnepek tartalmabdl adédo lehetdségeket.

A vizudlis tevékenységek jo lehetdséget adnak arra, hogy a gyerekekkel megismertessiik az
Gjrahasznositas lehetoségeit. Az dvodaban keletkezett hulladékot (papir henger, flakon, tejes
doboz, mianyag joghurtos pohar stb.) tevékenységek soran kreativan felhasznaljuk.

Feladatunk olyan tevékenységek megszervezése, amelyek felébresztik és kielégitik a
gyermekek érdeklodését, spontan moédon motivaljak oket a cselekvésre, taplaljak alkoto
kedviiket, fantaziajukat.

A gyermekek a vizualis technikdk gyakorlasa soran, minden alkalommal atélik a tevékenység
oromét, a sikerélmény pedig Ujabb alkotdsra motivalja 6ket. Formalodik alkoto, ébrazolo
képzeletiik, fejlodik képi gondolkodasuk, esztétikai érzékenységiik, erosodik onbizalmuk.

3. ,Madarbarat 6voda” cim mélto viselése

Ovodank biiszkén viseli a Magyar Madartani és Természetvédelmi Egyesiilet altal
adomanyozott ,Madarbarat 6voda™ cimet. Nem csak a megszerzést tartottuk fontosnak, hanem
tovabbra is hangsulyt fektetiink a madarvédelmi tevékenységek folyamatos jelenlétét az dvodai

tevékenységek soraban.
Madarvédelmi feladatok az 6vodaban:

-Téli madaretetés: madaretetok kihelyezése, az etetés fontossdganak kihangsulyozasa.
Csaladok bevonasa a folyamatba: madaretetd szépségverseny hirdetése, otthon készitett
madaretetokbdl kiallitas szervezése a hasznalatba allitas el6tt (november eleje)

- Nyari itatas: egész évben, de kiillongsen a nyari kanikulaban van jelentdsége a madaritatas
biztositasanak. Madaritatok, madarfiirdok kihelyezése az udvarunkon.

-Kéltéodak kihelyezése: megfeleld tipusi mesterséges madaroduk beszerzése, kihelyezése.
Fészket rako, kikelt madarak megfigyelése.

Pedagogiai tevékenységek és nevelés:

-Madarak (madartollak) megfigyelése: a gyerekek az ablakbol vagy az udvarrdl figyelik meg a
madarak életét, viselkedését, a madaretetok felkeresését. Ehhez megfeleld eszkozok

(tavesovek, nagyitok) beszerzése.

-Természetbuvar sétak, kirandulasok szervezése. Madarak megismerését, fajok azonositasat
segité konyvek vasarlasa. Madarhangok meghallgatasa.
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-K&6z6sségi  programok: ,madaras” programok, bemutatok szervezése a gyerekeknek
(Postagalambok megismerése, Lépten-nyomon, Budakeszi Vadaspark).

-Madartan6svény kialakitasa: az udvaron sajat készitésli informacios tablak kihelyezése, ami a
gyerekek, sziil6k ismeretszerzését segitik.

-Tematikus projekthetek, foglalkozasok szervezése (Madarak és Fak Napja), amikor a mese-,
énekvalasztast, jatékot, a kézmiiveskedést, az dvodai tevékenységek egészét athatja a
szarnyasok megismerésére, védelmére nevelés.

Ovodank kérnyezettudatos szemléletének megvaldsuldsa jol kirajzolodik a ,,madarbaréat” cim
megbrzése soran. A madarak megismerése az 6vodaban egy kivalo, élményalapt pedagogiai
eszkodz, amely fejleszti a gyerekek kdrnyezeti nevelését, empéatidjat és megfigyeloképességét.

" 4.2.Alapdokumentumokkal, kitelezéen vezetett dokumentumokkal

kapcsolatos feladatok

o A Budajendi Ovoda Pedagdgus-Tovabbképzési Intézményi Programjanak elkészitése
a 2026-27-es nevelési évre

e A pedagbgusok a gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon kovetik €s irdsban
rogzitik az OviKréta feliiletén. A gyermekek fejlodésérol a sziiloket fél évente
tajékoztatjak, érdeklddésiikre teljes korii tajékoztatast nydjtanak fogado ora keretében.
Szilkség szerint egyéni terv alapjan feladatokat fogalmaznak meg a fejlodés
clésegitésének céljabol. Indokolt esetben, idGben jelzik a sziiloknek a szakszolgélat
segitségének igénybevételét.

o Partneri elégedettség mérése (visszacsatolas az elsds tanitdo nénitdl, sziiléi, gyermeki
elégedettség mérése).

e Feladatok a 3 éves gyermekek logopédiai szlirévizsgalataval kapcsolatosan
Logopédusunk altal torténik a beszédhibak, beszédben valéo megkésettség feltarasa.
Segitségiil a sziilok szamara kiosztott kérdoiv is szolgal. Ezek alapjan a feltételezhetd
problémak irdnyaban torténik az elsé sziirés. Amennyiben megallapitasra keriil a
beszédhiba megléte, vagy gyanija, a logopédus az igazgatoval egyeztetve, sziikség
szerint egyéni fejlesztési orakon foglalkozik a gyermekekkel az év soran.
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4.3.Taniigyigazgatasi feladatok

A dokumentum

: ; Feleld
Ideje fajtija Targya elelose
2026. 09. Belsd szabalyz6 | Aktualizilas 6vodaigazgato
dokumentumok, évodaigazgatd-
munkakéri  leirasok helyettes
feliilvizsgalata ovodapedagdgusok
2026. 09. 02. Eves munkaterv Az intézmény éves ) ) )
munkatervének elfogadasa 6vodaigazgatd
2026. 09. 05. KIR - adatok | Aktualizalas évodaigazgatd
aktualizalasa Svodatitkar
2026. 09-t61 | Ovodai csoportnaplé- | Adott csoport
folyamatosan a | OviKréta ovodapedagogusainak ovodapedagdgusok
nevelési év sordn adminisztracioja
2026. 09-t61 | Felvételi és Adott csoport
folyamatosan a | mulasztasi naplo- ovodapedagogusainak
ovodapedagodgusok

nevelési év soran

OviKréta

adminisztracidja

2026. 10. 01. Ké&zzétételi lista Adatok frissitése a honlapon dvodaigazgatd
2026 10. 15. Statisztikai Aktualizalas 6vodapedagogusok
adatszolgaltatas ovodaigazgatod
6vodaigazgatd-
helyettes
folyamatosan, a | KIR- oktatasi | Adatrdgzités
felvételt kovetd 5 | azonositok kérése ovodatitkar
napon beliil gyerekeknek
2027. 01. 28. Gyermekek Egyéni fejlodési mutatod
EJ,]Od?Senekkl.l}i?n?on Adott csoport dvodapedagdgusok
oxfete:?e Fegliaes ovodapedagogusainak
OviKréta adminisztracidja
Sziilok tajékoztatasa
2026. 11. 30. Szakértdi uj | Esélyegyenloség, felzarkoztatas | gvodapedagégusok
vizsgalatok kérése ovodaigazgatod
2027.01. 18-ig Iskolaérettségi Szakvélemény megirdsa sziiloi nagycsoportos
vizsgalat kérése | kérésre 6vodapedagdgusok
(szuilok altal) évodaigazgatd
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A dokumentum

Ideje fajtdja Targya Felelose
2027. 02. Mindsités Pedagdgusok, pedagdgus
végzettséggel rendelkezé
NOKS-os dolgozok ovodaigazgato
tajékoztatasa a  mindsitésre
jelentkezés feltételeirdl.
2027.03.15. Pedagégus-
Tovabbképzési
Intézményi Program ) . )
elkészitése a ovadaigazgatd
2027/2028-as
nevelési évre
2027. 03. 15. Szabadsag tervek
leadasa 6voda dolgozoi
2027. 06. 15. Gyermekek Egyéni fejlodési mutatd
fc?lodt’asenek rll)‘i-on’lon Adott csoport ovodapedagogusok
kovetése  kitoltése- | . . ;
o ovodapedagdgusainak
ks adminisztracidja
Sziilok tdjékoztatasa
2027. 04. 26-27. Felvételi elbjegyzési | Ovodai beiratas
napld vezetése az ovodaigazgato
Ovikrétaban
2027. 05.26-ig Hatarozatok Felvételt nyert/elutasitott ovodaigazgatd
gyermekek sziileinek értesitése Svodatitkir
2027. 05. 31, Statisztika/ Aktualizalas s o e
Torzskonyvi adatok pecagog
2027. 06. 15. Csoportbeosztas Csoportok szervezése
készitése az ligyelet
idejére/ Szabadsagok ovodaigazgatod
kiadasanak
megbeszélése
2027.08. 31. Ovodai csoportnaplé | Adott csoport
lezarasa OVO‘?aPEdagOf‘%'j'S'“““ak 6vodapedagogusok
adminisztracidja
OviKréta
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A dokumentum

Ideje G Targya Felelose
! fajtaja gy
2027. 08. 31. Felvételi és Adott csoport
mulasztasi naplo 6vodapedagdgusainak
inisztracioi ovodapedagdgusok
lezArdsa adminisztracioja pedagog
OviKréta
4.4.Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Feladat Erintett Tartalom Hatarido Feleldos
gyermekek ovodatitkar kialakitott adatbazis folyamatos
?c%att’)a,z:sanak 6vodaigazgato feltgltcse pon’t((j)s doole (szeptemberben
rissitése e)1datokk’al, modositaso kiemelt feladat)
atvezetese
ingyenes étkezes g
.gy e ovodatitkar
biztositasahoz
sziikségesnyilatkozatok,
hatarozatok begytijtése,
lejaratok figyelése
dolgozdok ovodatitkar kialakitott adatbazis folyamatos
a(%atl’)a'msanak évodaigazgaté feltoltése ponjtos . (szeptemberben
frissitése e}datokkal, modositaso kiemelt feladat)
atvezetése
. ; ovodatitkar
éves orvosi
alkalmassagi vizsgalat
megszervezese
pénziigyi ovodatitkar belsé pénziigyi minden hénap 5. napja
elszamolasok ; ; . | szabalyzat szerint ovodatitkar
T ovodaigazgatd
készitése
leltarozas Ovodaigazgatd | leltarozasi szabalyzat 2026. szeptember
fenntarto
védoruha ovodatitkar belsé munkaruha 2026. oktdber 30. ovodatitkar
nyilvantartas évodaigazgatd szabalyzat szerint évodaigazgat
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Feladat

Erintett

Tartalom

Hatarido

Felelos

oktoberi statisztika
elkészitése

dvodaigazgato

ovodavezeto -
helyettes

dvodatitkar

229/2012. (VIIL. 28.)
Korm. rendelet

NKt.

2026. oktober 15.

ovodaigazgatd

intézményi éves | dvodaigazgatod Aht / Szamviteli tv. / 2026. november

koltségvetés Foninvasel— belso koltségvetési ’ . ,

tervezése helielies szabalyzat 6vodaigazgato
6vodatitkar

koltségvetés ovodaigazgatd | belsé szabalyozas 2026. oktdber 15.

alakuldsanak
nyomon kévetése

dvodatitkar

alapjan egyeztetés az

2026. december 15.

ovodaigazgato

Onkorményzattal 2027. aprilis 15.
2027. jalius 15.
ado / TB- 6vodatitkar NAYV jogszabalyok tv. szerint (januarban
ligyintézés szerint kiemelt feladat )
gy o ) ovodatitkar
adonyilatkozatok,
betegpapirok kezelése
ebédbefizetés fenntartd belsd szabalyzat szerint | minden honap 15. ovodatitkar
ovodatitkar
ebédmegrendelés, |ovodatitkar bels6 szabalyzat szerint | minden nyitvatartasi , .
. ovodatitkar
-lemondas nap
palyazatiras ovodaigazgatd | éves pedagdgiai aktualisan
, . . | munkaterv, belsé
ovodaigazgato- (kod svodaioazeats
4 4si 3 v
helyettes gazc!a kodasi szabalyzat gazg
szerint
fenntartd
utazasi ovodaigazgatd | 50%-os utazasi 2027. marcius
?cedveztnenyre Eadatitichs %(edvezm(?nyre vald ' ’ ‘ ’
Jogositd jogosultsag megszerzese ovodaigazgato
igazolasok

érvényesitése

jogszabalyfigyelés

ovodaigazgatd

Magyar Kozlony
folyamatos figyelése

minden hénap utolsoé
napja

ovodaigazgatd

személyi dossziek
elkészitése,
karbantartasa

ovodaigazgatd
ovodatitkar

NKkt. 44.§ szerint

folyamatos
(szeptemberben
kiemelt feladat)

ovodaigazgato
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4.5.Pedagégusok mindsitése

A 2026-2027-es nevelési évben egy pedagdgus sem vesz részt mindsitési eljarasban, mindsitd
vizsgan.
A 2027-28-as nevelési évre valo jelentkezés nyomon kovetése.

4.6.Szervezetfejlesztés

Nevelotestiiletiinkben, alkalmazotti kdzosségiinkben torténtek, a nevelési évben torténni
fognak személyi valtozasok (dvodapedagdgus, pedagodgiai asszisztens, dajka, konyhalany).
Fontos, hogy az 0j dolgozdk azonosulni tudjanak helyi hagyomanyainkkal.
Célunk, hogy minden kolléga aktiv részese legyen ovodank életének, tudasa legjavat adva
jaruljon hozza Pedagdgiai Programunkban megfogalmazott céljaink, feladataink
megvalositasahoz. Csaladias kornyezetben, nyugodt, kiegyensulyozott, demokratikus
legkorben ki-ki a tudasa és képessége szerint erdsitse Ovodank egységének kialakulasat,
hirnevének, pozitiv megitélésének megorzését.

e Szakmai kapcsolatok megalapozasa, elmélyitése.

e Kiils6 partneri kapcsolatok erositése (pl.: kérnyezo telepiilések dvodapedagdgusaival,

igazgatoival, bolcsddével)
e (Csapatépités

5. Targyi feltételek

A csoportok nyugodt, derlis légkdrének megorzése érdekében nagyon fontos a megfeleld
napirend kialakitasa, a k6zosségi szokasok, szabalyok tudatositasa a gyermekekben.

A csoportszobdk, kiszolgalo helyiségek €s az udvar berendezéseinek, eszkdzeinek beszerzése a
kotelezo eszkdznorma figyelembevételével torténik.

A biztonsagos és egészséges miikodés érdekében sziikséges eszkozok beszerzése, a Pedagdgiai
Programunkhoz kapcsolddd nevelomunkét segité szakmai eszkozok, jatékok, felszerelések
pétlasa, beszerzése a Fenntartd magas szintli tdmogatasan til a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Budajen6i Ovodaért Alapitvany timogatasabol, a Sziiléi Szervezet éltal
szervezett programok adomanyaibdl, illetve sziiloi felajanlasok segitségével valosul meg.

Ev kozben, nyari zarva tartas ideje alatt felmeriil§ feladatok, felujitasok, karbantartasok:

e Azelhasznalodott és tonkrement csoportszobai €s udvari kis jatékok selejtezése, cseréje,
potlasa. Jatéktarolok beszerzése.

e C(Csoportszobai edények, konyhai eszk6zok folyamatos pétlésa.

e (soportszobai butorok folyamatos cseréje, kiegészitése.

e Babaszobai fonott butorok igény szerinti cseréje.
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o Szakmai eszkozbeszerzés (pl.: szakmai konyvallomany folyamatos bovitése,
hangszerek, hangszordk, Bee-Bot robotok beszerzése, vizudlis eszkoztarunk bovitese).

o Udvar karbantartasa: udvari jatékok sziikség szerinti feltjitasa, festése, karbantartasa.
Homokozok cseréje. Magasagyas kialakitasa. Gumitéglak karbantartasa.

e Irodai (6vodatitkari, igazgatoi ) 0j szamitogép, beszerzése.

o Mosogeép cseréje.

e Klima berendezések beszerelése a csoportszobakba és a fejlesztd szobaba

o Epiilet festése (indulé kiscsoportban, irodékban).

o Oltozok, kézos helyiségek lindleum padozatanak specialis kezelése (polirozas)

o Kiemelten figyelink az intézmény takarékos mikodtetésére (viz, aram, gaz,
tisztitoszerek).

6. Kapcsolattartas

6.1.0voda- csalad

A csaladokkal vald egylittmikddésiink hosszu évek oOta hatékonynak, eredményesnek
mondhatd. A kozds programok, iinnepek lehet6séget teremtenek a csalad és az dvoda kozétti
kapcsolat elmélyitésére, egymds szokasainak, értékrendjének még jobb megismerésére,
nevelési elveik kozvetitésére.

Célunk, hogy a sziilokkel észinte, bizalmi viszonyt alakitsunk ki, tartsunk fenn. Ezért folytatni
kivanjuk a mar megkezdett és a sziil6k kérében igen népszerli kapcsolattartasi formakat.

A sziilék nyitott iinnepségeinken, csaladi napok keretében betekintést nyerhetnek 6vodank
hétkoznapjaiba, megfigyelhetik gyermekeik viselkedését a gyermekkozosségben. Emellett a
sziil6ket rendszeresen tdjékoztatjuk gyermekiik személyiségfejlodésérél. Az dvoda teljes sziildi
kozosségét érintd tdjékoztatoinkat, beszamoloinkat az dvoda honlapjan és e-mail formdjaban is
eljuttatjuk mindenkihez.

A sziilok elégedettségét az elmult nevelési évtdl kezdve online kérddives modszerrel mérjiik.
Ezt tovabbra is szeretnénk folytatni. Az altaluk tett észrevételek megerdsitést adnak abban,
hogy jél csindljuk azt, amit csindlunk, javaslatot tesznek, tehetnek ahhoz, hogy munkank
szinvonalat, mindségét tovabb javitsuk.

Tovébbra is szamitunk a sziildk aktiv és tamogato jelenlétére, segitségére a targyi feltételek
fejlesztésében és a kozvetlen kornyezetiink szépitésében, a gyermekkozosségek

osszekovacsolasaban.

Kapesolattartas formai

1. Sziildi értekezletek:

Csoport Id6pontok Kiemelt téma
2026. junius 23. Hazirend ismertetése
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Nyuszi kiscsoport

Beszoktatds menetének
ismertetése

2026. november 10.

Befogadas tapasztalatai

2027. marcius 18.

Szokas és szabalyrendszer
elsajatitdsa

Meéhecske kiscsoport

2026. junius 24.

Hazirend ismertetése
Beszoktatas menetének
ismertetése

2026. november 4.

Befogadas tapasztalatai.

2027. marcius 18.

Jaték fontossaga az ovodas
gyermekek életében.

Katica kdzépso csoport

2026. szeptember 15.

Ko&rnyezeti nevelés az
dvodaban

2027. marcius 17,

Mozgas

Pillango kozépso csoport

2026. szeptember 17.

Jaték fontossaga az 6vodas
gyermekek életében.

2027. februar 25.

Az 6nallésodas elosegitése

Maci nagycsoport

2026. szeptember 7.

[skolaérettség, iskolakezdés
torvényi feltételei

2027. marcius 8.

Késziiljiink fel az iskolara!

Siini nagycsoport

2026. szeptember 24.

Iskolaérettség, iskolakezdés
torvényi feltételei

2027. marcius 4.

Késziiljiink fel az iskolara!

Csigabiga ismétlo
nagycsoport

2026. szeptember 16.

Iskolaérettség, iskolakezdés
torvényi feltételei.
Beszélgetés a csecsemdkori
primitiv reflexekrol.

2027. marcius 5.

"Lazulj ra az iskolakezdésre!"
Tanacsok Vekerdy Tamas
pszichologustol és Hegyiné S.
Hajnalka fejleszto
pedagogustol.

2. Csaladi napok

Evek 6ta hagyomany 6vodankban a csaladi napok, délelottok megszervezése a csoportokban.

A pedagdgusok ezen a napon a csoportba jaré gyerekek fejlettségét figyelembe véve kdzos
tevékenységet szerveznek a sziilokkel. Ezek a programok az dévodan beliil vagy akar az 6voda
szilkebb-tagabb kirnyezetében keriilnek megrendezésre, remek alkalmat teremtve a sziiloknek

az ovodai hétkoznapok megismerésére, ismerkedésre, kozos jatékra €s beszélgetésre.

3. Fogado¢ orak:

Meéhecske kiscsoport: minden honap elsé szerda
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Nyuszi kiscsoport: minden hénap harmadik szerda

Katica kzépsd csoport: minden honap masodik szerda
Pillang6 kzépsd csoport: minden hénap masodik kedd

Maci nagycsoport: minden hénap negyedik kedd

Siini nagycsoport: minden hénap harmadik kedd

Csigabiga ismétlé nagycsoport: minden honap utolso csiitdrtok

4. Nyitott iinnepek, kzds programok:
Példaul: Marton-nap, Adventi vasar, Adventi délutén, Csalddi nap, Bal, Evzaro, Ballagas,
Nyarnyitd Piknik.

5. ,,Ovodéba hivogatd” - nyilt nap leendd kiscsoportosainknak
Varhato ideje: 2027. aprilis 16.

Sziiloi igényekre alapozott szolgaltatasok

Intézményiink épiiletén beliil a sziilok igényeire alapozott, 5nkéntes, téritéses vagy ingyenes
szolgaltatasok.

Ssz. Szolgaltatas Idépont Szolgaltato Intézményi

) koordinator/felelos
tevékenység

Ruzman Orsolya
1. Néptanc hétfs =

ovodaigazgatd

2, Ovibalett kedd Hevesi Anna ovodaigazgatd

3. Torna szerda Patona Borbaéla ovodaigazgato
reformatus szerda szervezés alatt .

4.| Hittan | atolikus Harkai Gébor/ dvodaigazgato

szerda , .
Palos Marta

6.2.0voda — Iskola

A kialakult jo kapcsolat fenntartisira, elmélyitésére toreksziink nagycsoportosaink
zokkendmentes iskolakezdése érdekében.

Kapcsolattartas formai

1. Tapasztalatcsere az elsés tanité nénikkel (Visszacsatolas)
2. Egymas rendezvényein valé részvétel (Evnyit6, Lucazas, Ovodai ballagas)
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Részt vesziink a leendd els osztalyosok sziileinek szervezett elsé sziil6i értekezleten.
Tanitonék meghivasa az 6vodaba, gyermekekkel valo ismerkedési lehetoség biztositasa.
Iskolalatogatas a nagycsoportosokkal

Els6 osztalyosok meglatogatasa a masodik félév elején-tapasztalatcsere

& o

6.3.0voda- Bolcséde

Tapasztalataink szerint évrél-évre egyre tobb gyermek érkezik bolcsédébdl az Gvodankba.

Az oOvoda-bolcsbéde kozti atmenet megkSnnyitését nagyban segitené a bdlcsodei
kisgyermeknevelokkel folytatott személyes talalkozo a befogadas megkezdése elott.

Keressiik azokat a lehetdségeket, amelyek megkonnyithetnék mind a gyermekeknek, mind az
6vodapedagogusoknak ezt az atmeneti idészakot.

6.4.0voda- Fenntart6

A Fenntartoval valo jo kapcsolatrendszer, a tamogatasanak megnyerése, a mindségi
munkavégzés €s a zokkenomentes miikodés biztositasa érdekében elengedhetetleniil fontos,
nagy hangsilyt helyezve toreksziink ra. Az 6vodaigazgaté minden honap elsé hétféjén részt
vesz az Onkorményzat megbeszélésén, melyen tdjékoztatja a fenntartét az dvoda aktudlis
programjairol.

Kapesolattartas formai:

Napi kapcsolat

Ovodai iinnepekre, rendezvényekre valo meghivas.

Fenntart6 felkeresése a gyerekek Luca napi jokivansagaival, a Mikuldssal.

Aktiv részvétel a Fenntartonk altal szervezett telepiilés szintii rendezvényeken.

Az dvoda aktiv résztvevd a telepiilés rendezvényein. Sziireti és Boriinnepen- az idei
évben nagycsoportosaink kis misorral késziilnek, diszitjiik a szinpadot, Falunapon
miisorral késziiliink és dekoraciot készitiink, a Majalison kézmives foglalkozassal
varjuk a telepiilés gyermekeit.

5. Eves beszamolé az 6voda munkajarol.

5 991 B e

6.5.0voda - Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Mint nemzetiségi 6voda, nagyon fontosnak tartjuk a kialakult j6 kapcsolat meg6rzését, apolasat
a Német Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléivel. Egyiittmiikodésiinket erdsiti, hogy az egyik
pedagogiai asszisztensiink édesanyja képviseld testiileti tag.

A Nemzetiségi Onkorményzat timogatja az 6vodat a német nemzetiségi nyelvvel, kultiraval
¢s hagyomanyokkal valo jatékos ismerkedésben.

Kapesolattartas formai:

e Aktivan részt vesziink hagyomanyapold rendezvényeiken (adventi gyertyagyujtas.
majusta allitds, nyarbucsiztato)
e Ovodai iinnepségeinkre szeretettel varjuk a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléit.
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o Nemzetiségi hét szervezése az 6vodaban, német nyelvii gyermekel6adast hivunk az
ovodankba.

e kapcsolattartds a Német Hagyomany6rzé Dalkorrel

e Kiallitas szervezés az 6vodaban, tajszoba megtekintése a Jeine Udvarhazban.

6.6.0voda — HID Gyermekjéléti Szolgalat

Kapcsolatunk a szolgalattal hatékonynak, eredményesnek mondhato. Szikség esetén
jelzérendszerként mikddiink, esetmegbeszéléseken vesziink részt.
A Szolgalat elérhetésége a falidjsagon, honlapon megtalalhaté.

Kapcsolattartas formai:

o Sziikség esetén személyes talalkozo a hét adott napjan. (Az évoda épiiletében latja el
,faluszint(i tevékenységét)

o Sziil6i értekezletre valo meghivas, munkajuk, lehetéségeik bemutatdsa.

o Eves beszamoldkon, esetmegbeszéléseken valo részvétel

6.7.0voda-Pest Megyei Pedagogiai Szakszolgalat

Szakmai segitség, tajékoztatas kérése esetén bizalommal fordulhatunk a szolgélat vezet6jéhez
és munkatarsaihoz. Sziikség esetén- figyelve a hatéridok betartisra- vizsgalatkéréssel
fordulunk hozzajuk.

6.8.0voda — Egészségiigy

Az 6vodédba jaré gyermekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a gyermekorvos,
fogorvos és a véddnd latja el a torvényi elirasoknak megfelelden. Az év soran, sziikség esetén
mind az orvos, mind a védénd segitségiinkre van.

A védéné neve, gyermekorvos elérhetdsége az 6voda faliGjsagjdn ki van fliggesztve.

Az alkalmazottak foglalkozasegészségiigyi vizsgalata a nevelési év elején megvalosul.

6.9.0voda — Kérnyékbeli Ovodak

Kapcsolat felvétele, elmélyitése kornyékbeli 6vodakkal. A kialakult szakmai kapcsolat lehetové
teszi egymas segitését, egylittmiikddést, a tapasztalatok megosztasat, annak érdekében, hogy a
nevelés-oktatas szinvonalat emelhessiik 6vodankban.

6.10.0voda- Szabé Ildiké Konyvtar

Ovodasaink a nevelési év soran tobb alkalommal vesznek részt a kényvtdr vezetdje altal
szervezett eldadasokon, kreativ, szines programokon, melyek valtozatossa, élménydussa teszik
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hétkéznapjainkat. A konyvtarral valé szoros egytittmikodést fontosnak tartjuk a gyermekek
olvasova nevelése szempontjabol.

7.Hagyomanyok, jeles napok, iinnepek az 6vodiaban

Ovodéankban az egyik fontos feladatunknak tekintjiik a hagyomanyok megismertetését,
felelevenitését és apolasat a gyermekekkel. A népi hagyoményok apolasa, jeles napok, tinnepek
megszervezése athatja az egész Ovodai életet, jelen van a mindennapok gyakorlataban. Az
ovodai tevékenységek, programok a mar hagyomannya valt rendezvényeinket szinesitik.

Feladatunk, hogy iinnepeink, rendezvényeink folyamat jellege altal érvényesiiljon az

elokésziilet, a rdhangolodas, a lebonyolitas és az élmények feldolgozasa.

Kiils6ségekben és tartalmaban a tevékenységek, rendezvények igényességére, jol
szervezettségére toreksziink, melyek kiemelkedve a hétkéznapokbol maradandé élmeényt
jelentsenek a gyermekeknek, felnétteknek egyarant.

Szeptember:

Sziireti hagyomanyok felelevenitése— alma, sz610, dio

Szeptember 30.: A népmese napja - 6vodapedagogusok babeléadasa

Oktober:

Oktober 9.: A magyar népi jaték napja

Oktéber 12-21.: Osz , kincsei”

November:

November 13.: ,,Martinstag™ Marton- napi lampdas felvonulas- jeles nap, a telepiilést is érintd
hagyomany.

November 16-20.: A magyar népdal és népkoltészet hete

Advent — az linnepvaras hangulatanak megteremtése, érzelmi rahangolodas.

November 23-24.: Adventi teadélutan (egy-egy csoportnak egy-egy délutan)

November 30.: Adventi gyertyagyujtas a csoportokban (minden adventi héten hétténként)
December:

December 6.(7.): Mikulas érkezése: magyar-német dalok, mondokak felelevenitése,
December 13(11.).: Lucdzas

December 11.: Karacsonyi vasar

December -2-2-3-8-10.: Adventi teadélutan (egy-egy csoportnak egy-egy délutan)
Januar:

Januar 11-15.: Nemzetiségi hét

Januar 18-29.: ,T€li 6romok”-projekthét

Februar:

Februar 1- 4.: Maci hét

Februar 8.: Farsang az 6vodaban — farsangi népszokasok felelevenitése, jelmezes linneplés.

Februar 15-19.: Egészséghét- Hogyan legyek egészséges? projekt
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Februar 26.: Téltemetés

Marcius:
Marcius 1. (1-5.): Ujrapapir napja-projekthét

Marcius 15.(12.): 1948-as hosokre emlékeziink
Marcius 22.- 24.: Husvéti tojasvaddszat
Aprilis

Aprilis 19-23.: Ovisok tavasza

Aprilis 30.: Majusfa diszités az 6vodaban

Majus:

Majus 2. (aprilis 30.): Anydk napja

Majus 12.: Evzéaré (Nyuszi csoport)

Majus 20.: Evzaré (Méhecske csoport)

Majus 22.: Evzar6 és ballagés (Csigabiga csoport)
Majus 25.: Evzaré (Pillangé csoport)

Majus 26.: Evzaro (Katica csoport)

Majus 28.: Evzar6 és ballagas (Stini csoport)

Junius:

Janius 4.: Evzaré és ballagas (Maci csoport)
Junius 7-11.: Gyermeknapi hét

Junius 18.: Pizsama Party a Maci csoportban
Junius 21. (20.): Apak napja

Nemzeti iinnepeink:
Marcius 15. (13.): 1848 marciusi hoseire emlékeziink
Augusztus 20.: Uj kenyér iinnepe

Az 6vodai életiink hagyomanyos iinnepeit a kornyezetvédelem jeles napjainak megemlékezései
egészitik ki.

Kornyezetvédelem jeles napjai:
o Allatok vilagnapja — oktober 04.(02.)
o Ujrapapir vilagnapja-marcius 1.
e Viz vilagnapja — marcius 22.
e Fold napja — aprilis 22.
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Madarak és fak napja- majus 10
Méhek napja-majus 20.

Gyermekeket érinté hagyomanyok:

a gyermekek sziiletésnapi — névnapi kszontése,
az Ujonnan érkezo, vagy az 6vodabdl tavozo gyermekek fogadasa, bucstiztatasa.

Az ovodai életet kirindulisokkal, kulturalis programokkal (szinhazliatogatas, zenés
eloadasok, koncertek) szinesitjiik (alapitvanyi, sziil6i finanszirozassal). Az 6vodan kiviili
programok megvalositisahoz minden esetben a sziil6/gondvisel6 beleegyezését kérjiik.

Tervezett programok, kirandulasok:

Oszi-téli-tavaszi kirandulasok a telepiilésen és szlikebb-tagabb kérnyékén (Tata)
Loca Egyiittes meghivasa

Budakeszi Vadaspark és Arborétum latogatasa

Akombakom tarsulat meghivésa

Szinhézlatogatas (Nagykovacsi-Amerikai Iskola)

Lépten-nyomon eldadasok

Szomjoltésag (Gyermeknapi program)

Az alkalmazotti kozosség hagyomanyos iinnepei, eseményei:

ovodan beliili hospitalasok szervezése,

Ujonnan belépd dolgozok felkarolasa, segitése,

szliletésnapok, névnapok tinneplése, kézos kirandulasok,

csapatépitd programok szervezése (szinhazlatogatas, szakmai kirandulas)
karacsonyi vacsora

nevelési évet lezaro Gsszejovetel

Budajend, 2026. augusztus 31.

Benka Krisztina
ovodaigazgatd
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1. Melléklet

Naptari terv- Utemterv

2026. szeptember 7.

Sziiloi értekezlet a Maci 5
nagycsoportban

Csoport dvodapedagdgusai

2026. szeptember 14-
18.

Sziireti hagyomanyok
felelevenitése (sz6l0préselés)

Ovodapedagogusok

2026.szeptember 15.

Sziiloi értekezlet a

Katica ‘ﬁ‘ kozépsd csoportban

Csoport évodapedagogusai

2026. szeptember 16.

Sziil6i értekezlet a Csigabiga

= ismétls nagycsoportban

Csoport 6vodapedagogusai

2026. szeptember 23.

Sziildi értekezlet a

Pillango é kdzépsd
csoportban

Csoport 6vodapedagogusai

2026. szeptember 24.

Sziiloi értekezlet a Siini ‘

Csoport 6vodapedagdgusai

nagycsoportban
2026.szeptember 30. ,a Ovodapedagdgusok
Népmese napja
2026.0ktober 4 (2.). Allatok vilagnapja Ovodapedagégusok
2026. oktober 9. A magyar népi jaték napja Dalosné Kovacs Gyorgyi

és a csoportok
dvodapedagogusai

2026. oktober 12- 21.

Oszi ,kincsek”

E

Ovodapedagoégusok

2026. oktober 21.

Belso hospitalas a

K6z€pso csoportos
ovodapedagogusok
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Pillango é kozépso

csoportban

2026. oktober 22. Ovodaigazgatd
Neveldtestiileti értekezlet

2026. november 4. Sziil6i értekezlet a Méhecske | Csoport 6vodapedagogusai
@'csoportban

2026. november 10. [ Csoport 6vodapedagdgusai

Sziil6i értekezlet a Nyuszi
csoportban

Marton nap

$

Nagycsoportos
ovodapedagogusok

2026. november 13. 9
v
2026. november 16- A magyar népdal és Dalosné Kovacs Gyorgyi
20. népkdltészet hete
és a csoportok
Ovodapedagégusai
2026. november 18. Bels6 hospitalas a Nagycsoportos
ovodapedagogusok

Maci g nagycsoportban

2026.

november 23.

Adventi teadélutan a

Katica "kﬁzépsﬁ csoportban

Csoport 6vodapedagdgusai

2026. november 24. Advents tendelitki e S M | Csoport 6vodapedagdgusai
nagycsoportban

2026. december 2. Adventi teadélutan a Csoport évodapedagogusai
Pillangé # kozépsd
csoportban

2026. december 2. }’:dventi teadélutan a Nyuszi Csoport dvodapedagdgusai
™ kiscsoportnak.

2026. december 3. Adventi teadélutan Csoport évodapedagogusai

a Méhecske Cm"kiscsopor‘mak.
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2026. december 6.(7.)

Mikulés‘r"'

Ovodapedagégusok

2026. december 8.

Adventi teadélutan Maci 5
csoport

Csoport 6vodapedagdgusai

2026. december 10.

Adventi teadélutan a Csigabiga

A
#=%ismétlé nagycsoportban

Csoport 6vodapedagogusai

2026. december 11.

Karacsonyi vasar

&

SZOSZ tagjai,
bvodapedagdgusok

2026. december 11. Luca napja K6zépso csoportos
dvodapedagogusok
2026. december 16. Kantalas a Csoport 6vodapedagogusai

Maci & nagycsoport

szervezésében
2027. januér 11-15. Nemzetiségi hét Ovodapedagégusok
2027.01.18-01.29. . Téli sromok™ Ovodapedagogusok

2027. januar 29.

Nevelés nélkiili munkanap
Nevelotestiileti értekezlet

Ovodaigazgato

2027. februar 1- Maci hét Ovodapedagdgusok
februar 5.

2027. februar 8. Farsang ©@ Ovodapedagégusok
2027. februar 15-19. | Egészséghét-Hogyan legyek Ovodapedagégusok

egészséges-projekt

2027. februar 25.

Sziil6i értekezlet a Pi]lang(ﬁ}
k6zépso csoportban

Csoport évodapedagogusai

2027. februar 26.

Téltemetés-téltizés

Ovodapedagdgusok

Dalosné Kovacs Gyorgyi
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2027. marcius 1. (1-5.)

Ujrapapir napja-projekthét

Ovodapedagégusok

2027. marcius 4. Belst hospitalss a 3 Q) I’smzt]o r;ag;tcsop?(rtos
Csigabiga ismétlo BVERAPEEARRERT
nagycsoportban

2027. marcius 4. Sziil6i értekezlet a Csoport 6vodapedagogusai
Siini 9 nagycsoportban

2027. mércius 5. Sziiloi értekezlet a Csigabiga Csoport 6vodapedagdgusai
= jsmétls nagycsoportban

2027. marcius 8. Sziiloi értekezlet a Csoport 6vodapedagogusai
Maci g nagycsoportban

2027. marcius 10. Bels6 hospitalas a Kozépso csoportos

ovodapedagdgusok
Katica " kdzépsd csoportban

2027. marcius 15. Marcius 15.-i misor Kozépso csoportos

(12.). évodapedagdgusok

2027. marcius 17. Bels6 hospitalas a Kiscsoportos

Méhecske aQp kiscsoportban

ovodapedagdgusok

2027. marcius 17. Csoport 6vodapedagd i

i Sziil6i értekezlet a Katica “’ e h s e
k&z€pso csoportban

2027. marcius 18. Sziiloi értekezlet a Méhecske Csoport 6vodapedagogusai
‘kiscsoportban

2027. marcius 18. _.‘i | Csoport 6vodapedagogusai

Sziil6i értekezlet a Nyuszi
kiscsoportban
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2027. marcius 22.

Viz vilagnapja

Ovodapedagdgusok

(16-19.) FY |
P&
2027. marcius 22-24. | Hasvéti tojasvadészat SZOSZ tagjai,
S o 6vodapedagogusok

2027. marcius 25.

Nevelés nélkiili munkanap
Nevel6testiileti értekezlet

Munkatarsi értekezlet

Ovodaigazgato

2027. aprilis 7.

{,
Bels6 hospitalas a Nyuszi
kiscsoportban

"

Kiscsoportos
6vodapedagogusok

2027. aprilis 16. Ovodaba hivogaté Ovodaigazgaté, Nagycsoportos
) ovodapedagogusok
(-D @ L 4 5
2027. aprilis 19-23. | Ovisok tavasza SZOSZ tagjai,
6vodapedagogusok
PIFRY
2027. aprilis 22. Fold vilagnapja Ovodapedagégusok
2027. aprilis 26-27. Ovodai beiratkozas Ovodaigazgaté
i A ! >
¢ -
2027. aprilis 30. Majusfa- diszités az 6vodaban Ovodapedagogusok

Dalosné Kovacs Gyorgyi

2027. majus 2.
(apr30.)

Anyék napja

Ovodapedagégusok
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2027. majus 10.

Madarak és fak napja

Ovodapedagégusok

2027. majus 11.

Bels6 hospitalas a

Siini 9

Nagycsoportos
6vodapedagogusok

nagycsoportban

2027. majus 12. f» Csoport 6vodapedagogusai
Nyuszi # kiscsoport
évzardja

2027. majus 20. A meéhek vilagnapja Ovodapedagégusok

2027. majus 20. Méhecske CI Wisesbpoit Csoport 6vodapedagogusai
évzaroja

2027. majus 22.

Csigabiga ®2 jsmétld
nagycsoport évzardja és
ballagésa

Csoport 6vodapedagégusai

2027. méjus 25.

Pillango é k6zépso csoport
évzaroja

Csoport 6vodapedagégusai

2027.majus 26.

Katica :,:rt‘ k6zépsd csoport
évzardja

Csoport 6vodapedagogusai

2027. majus 28.

Siini S nagycsoport évzardja
és ballagasa

Csoport 6vodapedagdgusai

2027. junius 4.

Maci 5 nagycsoport évzardja
és ballagasa

Csoport 6vodapedagdgusai

2027. junius 7-11. Gyereknapi hét Ovodapedagbgusok
2027. jnius 18. T & T’\Iagycsoport'os
6vodapedagogusok

csoportban
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2027. junius 21. (. 20) | Apéak napja Ovodapedagégusok

2027. jGnius 21.- Nyari idészak Ovodaigazgato,
6vodapedagogusok
augusztus 31.

2027. junius 24-25. Nevelés nélkiili munkanap Ovodaigazgatd
Nevelotestiileti értekezlet

Munkatarsi értekezlet

2027. augusztus 20. ,.Uj kenyér” tinnepe Ovodapedagdgusok

F¥l

2.Melléklet

Belso ellendrzés folyamata- Ellenérzési munkaterv

Az ellendrzés a nevelési év soran folyamatos.
A folyamatos minéségi munka megtartasdhoz nélkiilozhetetlen az dvodapedagdgusok, az
alkalmazotti kozosség rendszeres ellendrzésére épiilé értékelése, erkilcsi megbecsiilése.
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Ehhez azonban megfelelé mennyiségii és mindségli informaciora van sziikség az intézményben
folyé munka tartalmardl, és annak szinvonalarél. Az ellendrzések soran a pozitivumok és a
negativumok egyarant a felszinre keriilhetnek.

Pedagdgusok és a pedagdgiai asszisztensek ellenorzését végzi az 6vodaigazgato, esetenként az
ovodaigazgato helyettes is bekapcsolddik.

Dajkak munkavégzésének ellendrzését az dvodaigazgatod, az igazgatohelyettes végzi.

Konyhai dolgozdk ellendrzése az 6vodaigazgato feladata.

A karbantartasi feladatok elvégzését, valamint a takaritondk munkavégzésének ellendrzését az
6vodaigazgatd, az igazgatohelyettes végzi.

Az ellendrzeés lehetséges modszerei:

o dokumentumvizsgalat
e megfigyelés

e megbeszélés

e Onértékelés

e helyszini szemle

e latogatas

Az ellenorzést értékeld beszélgetés (az ellendrzott és ellendrzést végzd részvételével), majd
Ellen6rzo lapon feljegyzés, vagy jegyzokonyv készitése kovet.
Ertékelés lehet:

¢ Kiemelkedd

e Megfeleld
e Nem megfeleld

Ellenorzés kivetkezményei nem megfelel6ség esetén:
e Utasitas hianypotlasra, javitasra

Mddszertani segédanyag kotelezo hasznalata

Kotelezo hospitalas elrendelése

Problémas teriilet szabalyozédsa

Felelosségre vonas

Képzésre, onképzésre valo kotelezés

A hianyossag feltarasa utan meghatarozott idé milva kontrollvizsgalat.

A pedagogusok ellenérzése Kiterjed:
1. Dokumentumok ellenorzése (Ovikréta feliiletén)
Ellenérzés szempontjai:

Dokumentumok naprakész vezetése.
Az 6vodapedagogus tervezomunkaja, felkésziiltsége.
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A gyermek fejlodését nyomon koveté dokumentumok vezetése.
Jegyzékonyvek, fogadoora feljegyzések elkészitése.

Hataridé: folyamatos
Felel6s: 6vodaigazgatd

2. Az 6vodai élet feltételeinek vizsgélata
Ellenérzés szempontjai:

Gyermekkdzpontisag, rugalmas napirend betartasa.

Az Uj gyermekekkel megfelelé viszonyt sikeriilt kialakitania az dvodapedagdgusnak, a
nehézségeken atsegitette a gyermekeket.

Megfeleld beszédstilus (kommunikacio) hasznalata a gyermekekkel, az 6voda dolgozoival €s a
sziilokkel.

A csoport szokés- és szabalyrendszerét kovetkezetesen szamonkéri -e az dvodapedagogus.

A jatékeszkozok allapota, fejlesztése, megovasa milyen a csoportszobaban és az udvaron.

A mosdok, 6ltozok megfelels hasznalata (szokas-, szabalyrendszer kialakitasa).

Az udvari élet, az udvaron végezhet6 tevékenységek feltételeinek megteremtése.

Az dvodapedagogusok, dajka, pedagdgiai asszisztens szakmai egyiittmiikodése megfelel6-e a
csoportban.

Munkaidé pontos betartasa, munkafegyelem.

Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.

Elbirasok, szabalyok ismerete, betartasa.

Hatarido: folyamatos
Felelds: ovodaigazgatd, igazgatohelyettes

3. Kezdeményezések, foglalkozasok a csoportban

Ellen6rzés szempontjai:

Egészséges életmodra nevelés szokasainak kialakitasa hogyan épiil be a tevékenységek
tervezésébe, megvaldsitasaba.

A Kiilsé vilag tevékeny megismerése, Ismerkedés a természet és az emberek vildgaval és
Verselés, mesélés tevékenységek tervezése, megvaldsitasa valtozatos eszk6zok, modszerek
megvalasztasaval torténik-e?

A szervezési-, elokészitési feladatok szinvonala (tervezett §sszhangja a megvalosulassal).
Megfeleléen motivalta -e a gyermekeket az 6vodapedagdgus.

Az 6vodapedagdgus hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel.

Eszkozok, modszerek, hely és ido megvalasztasa.

A tevékenységek sordn megvalasztott foglalkoztatdsi forma lehetové tette-e az egyéni
képességek fejlesztését, kibontakoztatasat (mikro csoportos, egyéni fejlesztés).

Hatéarid6: csoportonként 6vodapedagogusokkal egyeztetve
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Felel6s: dvodaigazgatd, igazgatohelyettes
A nevel6- oktaté munkat segitok ellenérzése

- A dajka ellenérzésének szempontjai:
Vezet6i/igazgatoi utasitasok végrehajtasa
Tisztasag a csoportszobaban €s a kiszolgalo helyiségekben.
A talalas, étkezés segitése.
Gondozasi teenddk ellatasa.
Onallé munkavégzés.
Munkaidé pontos betartasa, munkafegyelem.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
El6irasok, szabalyok ismerete, betartasa.
Az 6vodapedagogusok, dajka szakmai egyiittmiikddése megfelel6-e a csoportban.
A csoport mindennapi tevékenységében valo részvétel megvalosul e (foglalkozasokon vald
részvétel, udvari jaték).
A csoport szokas- €s szabalyrendszerét kovetkezetesen szamonkéri -e a dajka.
Az uj gyermekekkel megfeleld viszonyt sikeriilt kialakitania.
Dokumentacio naprakész vezetése (jelenléti iv, leltar, selejtezési naplo).
A dajka hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Hatarido: folyamatos
Felelos: ovodaigazgato, igazgatohelyettes, ovodapedagogusok

- A pedagoégiai asszisztens ellenérzésének szempontjai:
Gyermekkodzpontusag,
Gondozasi teendok ellatasa.
Onallé munkavégzés.
Munkaid6 pontos betartasa, munkafegyelem.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Eléirasok. szabalyok ismerete, betartasa.
Az 6vodapedagogusok, pedagogiai asszisztens szakmai egylittmikodése megfelelo-e a
csoportokban.
Segiti-e az 6vodapedagogus munkajat a kezdeményezések soran.
A gyermekek fejlesztd, korrekcios tevékenységében kozremikdodik-e, ill. egyénileg
foglalkozik-e részképességekben elmaradt gyermekekkel.
Az 0j gyermekekkel megfeleld viszonyt sikerdilt kialakitania.
Az 6vodai tinnepélyeken, programokon aktivan kozremiikodik-e.
Az 6vodavezeto altal rabizott adminisztracids feladatokat megfeleléen elvégzi.
Dokumentacié naprakész vezetése (jelenléti iv, Gsszesito nyilvantartod lap-étkezés, ).
A pedagogiai asszisztens hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Hataridé: folyamatos
Felelds: 6vodaigazgatd, igazgatdhelyettes
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- Az 6vodatitkar ellenérzésének szempontjai:
Onallé munkavégzés.
Hataridék pontos betartasa.
Munkaidd pontos betartasa, munkafegyelem.
Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések dllaganak védelme.
Eléirasok, szabalyok ismerete, betartasa.
Hataridé: folyamatos
Felelds: dvodaigazgato, igazgatohelyettes

A konyhai dolgozok ellendrzésének szempontjai:

Munkafolyamatok pontos elvégzése.

Konyhai eszkézok megfeleld, balesetmentes hasznalata.

Onall6 munkavégzés.

Higiéniai szabélyok betartasa.

Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allaganak védelme.
Hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Munkaidé pontos betartasa, munkafegyelem.

Eléirasok, szabalyok ismerete, betartasa.

Jelenléti iv naprakész vezetése.

Hatarido: folyamatos
Felelds: ovodaigazgato, igazgatohelyettes

A takarité ellenérzésének szempontjai:

Tisztasag a csoportszobaban és a kiszolgal6 helyiségekben.

Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allagénak védelme.
Onallé munkavégzés.

Hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Munkaidé pontos betartasa, munkafegyelem.

El6irasok, szabalyok ismerete, betartasa.

Jelenléti iv naprakész vezetése.

Hatarido: folyamatos
Felelés: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

A karbantartéi feladatok ellenérzésének szempontjai:

Tisztasag az udvaron és az 6voda kérnyékén.

Takarékossag, ingatlan, berendezési targyak, felszerelések allagdnak védelme.
Onallé6 munkavégzés.

Hangneme, beszédstilusa a gyermekekkel, kollégakkal.

Munkafegyelem

Elbirasok, szabalyok ismerete, betartasa.
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Hatarido: folyamatos
Felelds: 6vodaigazgato, igazgatohelyettes

43



3.Melléklet

Gyermekvédelem az 6vodaban- Gyermekvédelmi munkaterv

Az 6voda igazgatojan €s gyermekvédelmi felelosén kivill minden dévodapedagdgus és dolgozd
feladata és kotelessége a gyermekek védelme, az érzelmi biztonsig megteremtése. A
pedagogusok feladata, hogy felfigyeljenek az estleges problémakra, jelezzék azokat. Kisérjék
figyelemmel a hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyermekek életkdriilményeit, fejlodését,
viselkedését az Ovodaban. Sziikség esetén tdjékoztassdk a sziiloket kiilsé segitség
megkeresésének lehetdségeirdl.

A gyermekvédelmi munkéért valamennyi dvodaban dolgozé 6vodapedagogus felel, a munka
osszehangolasat a gyermekvédelmi felel6s, Bernath Mihalyné végzi.

A felelds a gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok valtozasat rendszeresen figyeli és
azt a dolgozok tudomasara hozza.

Az 6vodaigazgato és a gyermekvédelmi felelds egyiittmiikodik a Gyermekjoléti Szolgalattal,
illetve a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolédéd feladatokat ellatd més személyekkel,
intézményekkel és hatosagokkal. A Gyermekjoléti Szolgalat esetmegbeszélésein részt vesznek.

Az 6vodapedagégusok gyermekvédelemmel kapcsolatos legfontosabb feladatai:

1. A gyermekeket €s csaladjukat a lehetSségekhez képest minél jobban megismerni. A
csalddok szocialis és anyagi helyzetének figyelembevételével a kiilonbszoé tamogatasokhoz
valé hozzajutast javaslattal el6segiteni.

2. Sziilok tajékoztatasa az ingyenes dvodai étkeztetés jogosultsaganak lehetdségeirdl, az ehhez
kapcsolatos sziiloi teendokrol.

3. Folyamatos feladat az étkezési kedvezményben részesiilé gyermekek adatainak egyeztetése
az dvodatitkarral.

4. A problémakat, a hatranyos helyzetet okozo tiineteket, az okokat felismerni, és ha
szitkséges, szakember segitségét kérni. Szobeli, irdsos jelentési kotelezettség.

5. Ha a gyermek veszélyeztetettségének megakadalyozasa érdekében tett 6vodai intézkedési
lehetoségek kimeriilnek, felveszi a kapcsolatot az illetékes szervekkel.

6. Intézkedés kérése azoktdl a szakemberektdl (Gyermekjoléti Szolgalat, védénd, orvos,
Jjegyz0), akik illetékesek a gyermek problémainak megoldasaban.

7. Szoros bizalmi kapcsolatot apolni a Hid-csaladsegito szolgalattal, megfeleld koriilményeket
teremteni a torvényben eldirt szocialis segitd munkatars feladatainak elvégzéséhez.

8. Az egyéni lemaradasokat csokkenteni, a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve
elosegiteni.

9. Az egészségiigyi szlirévizsgalatok lebonyolitasaban részt venni, a sziirést sziikség esetén,
soron kiviil javasolni.

A titoktartasi kotelezettség minden csalddot  érinté  kérdésben  érvényesiiljon.
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Az 6vodaigazgato feladatai:

e Gyermekvédelmi feladatok megszervezése ¢€s ellataisa, a gyermekvédelmi
jelzérendszernek a kéznevelési intézményhez kapcsolodoé feladatainak koordinélasa.

- jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgalatnal,

- hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve silyos elhanyagolasa,
vagy egyéb mas silyos veszélyezteté ok fennallasa, tovabba a gyermek nmaga éltal

eldidézett sulyos veszélyeztetd magatartasa esetén.

o Az igazgatdi felelésség kiterjed az ovodai neveldomunka egészséges és biztonsagos
feltételeinek megteremtésén tll a gyermekbalesetek megel6zésére is.

A rendszeres egészségiigyi vizsgalatok biztositasa.

Az egészséges ¢életmdd biztositasa.

A gyermekkel kapcsolatos adatok védelme. Hivatali titoktartasi kotelezettség betartasa.
Az dvodaigazgatd kapcesolatot tart minden olyan intézménnyel, ahol a gyermekek
képviseletében sziikséges.

Az dvodai falinjsagon kifliggesztjiik a gyermekvédelmi feladatokat ellato intézmények cimét,
telefonszamat.
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