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A Budajend Német Nemzetiségi Onkormanyzat a 2011. évi CLXXIX. tv. 10.
§ (5) bekezdés, 115. § (e) és 116 § (2) pontja és a 2011. évi CXC. tv. 84.§
(9) pontja alapjan
a Hazirendet véleményezte €s a benne foglaltakat elfogadésra javasolta.
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Ovodaigazgat6i nyilatkozat

Az intézmény felelds igazgatdjaként nyilatkozom, hogy a Budajensi Ovoda
Haézirendjében
szerepld rendelkezések érvénybelépésével a fenntartora tobbletkotelezettség
nem hérul.

Budajend K6zség Onkorményzatan epviseld Testiilete, mint az 6voda
fenntartdja a 2011. évi CXC. tv. 83. § (2) bekezdésének g) pontjéban elbirtak
alapjan a Budajenéi Ovoda Hézirendjének tartalmat a J2:2./2026. (.1%..23))

szamu hatarozataban foglaltak szerint tudomasul vette.

it
énye hafélyos:
A kihirdeté f6Fvisszavonasig.




A dokumentum jellege a 20/2012. EMMI rendelet 82. § (3) bekezdése alapjan:
Nyilvéanos
A 229/2012. (VIII.28.) Korm. rend. 23. § (1) bek. g) pontja alapjan a Hazirend
a nevelési-oktatasi intézményi kozétételi lista kotelezd eleme.

Megtalalhatd: https://ovoda.budajeno.hu
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1. BEVEZETO

Kedves Sziilok!

A Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek gyakorlatara
épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allé érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiikk, hogy az alabbiakban
megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek valamint
az eredményes egyiittmlikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak
betartasara! A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd
jogszerli belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve — évente, a
sziil6kkel torténd megallapodas szerint — a nevelési id6n tul, vagy az intézmény
épliletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Nevelbtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikddéstiket!

Ovodéank a gyermek harmadik életévétdl (féréhely esetén 2,5 éves koratdl) az
iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer
szakmailag 6nallo nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozd: a gyermeki jogok €s személyiség
tisztelete, elfogadasa, szeretete és megbecsiilése.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény,
az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja, a Budajenéi Ovoda Pedagégiai
Programja, a Szervezeti és Mikddési Szabélyzata és a fenntarté dnkormanyzat
elvarasai szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak, melyek az Onok
szamara elérhetoek a https://ovoda.budajeno.hu honlapunkon. A miikddésiinket
szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvaldsitasahoz az 6voda és a csalad
sokoldalu, bizalomra épiilé egyiittmiikddése sziikséges.



2. AZ OVODA ALTALANOS ADATAI

A Koltségvetési szerv megnevezése: Budajendi Ovoda
A koltségvetési szerv OM azonositéja: 032 935

A koltségvetési szerv feliigyeleti szerve: Budajend K6zség Onkormanyzat

Képviselo Testiilete

A Kkoltségvetési szerv miikodési kore: Budajené Kozség Kozigazgatasi teriilete
Férohely esetén a fenntarté 6Snkormanyzat engedélyével mas teriiletrdl is fogadhat

gyermekeket.

A koltségvetési szerv székhelye: 2093 Budajend, Kossuth Lajos utca 4-10.

Telefon/ fax szam: 06/ 26 371 099
E-mail cim: ovoda@budajeno.hu
Honlap: https://ovoda.budajeno.hu

Igazgato: Benka Krisztina

Az 6voda csoportszama: 7 csoport

Az felvehetd -maximalis gyermeklétszam: Az Alapit6
meghatarozott féréhelyszam

3. ALTALANOS TUDNIVALOK
3. 1. A hazirend jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (Nkt.)
e 2023. évi LII. torvény a pedagdgusok uj életpalyajarol

Okiratban

e 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok 1j életpalyajarol sz616

2023. évi LII. térvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények

muikodésérol és a kbznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmér6l és a gyamiigyi

igazgatasrol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo

torvény végrehajtasarol.

Bevezeto rendelkezések



A nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény (tovabbiakban Nkt.) 25.§
(2) bekezdés, valamint a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) alapjan az
igazgaté megalkotta a Budajendi Ovoda hazirendjét.

3. 2. A hazirend hatélya

A héazirend a kihirdetés napjéan lép hatalyba. Ezt kovetden elhelyezésre keriil az
igazgato6i iroda eldtti polcon.

A hazirend hatélya kiterjed az intézmény valamennyi dvodas gyermekére és a
gyermekek torvényes képviseldiként jogokat gyakorld, kotelezettségeiket
teljesito sziilokre, gondviselokre, az intézménybe belépd hozzatartozékra tovabba
az intézmény valamennyi alkalmazottjara, az intézménybe belépd vendégekre.

A Hazirend a Budajen6i Ovoda teriiletén az 6vodaba érkezéstdl az onnan valo
tdvozéasig, valamint az intézmény épiiletén kiviil, 6voda altal szervezett
programok ideje alatt érvényes.

A hatélyba Iépett Hazirendet meg kell ismertetni az Ovoda azon alkalmazottaival
is, akik nem tagjai a nevelGtestiiletnek, valamint azokkal, akik kapcsolatba
keriilnek az 6vodaval, és meghatarozott korben hasznaljak a helyiségeit.

3. 3. A hazirend célja

A hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata.

A hézirend biztositja a miik6dés kereteit az oktaté-neveld feladatok ellatasahoz,
a kozosségi élet szervezéséhez és lebonyolitasdhoz, az értékek kozvetitéséhez.
Eldsegiti az intézmény pedagdgiai programjanak megvaldsitasat, szabalyozza a
belsd rendet.

Be nem tartasa a sziilok esetében irasbeli felszolitast, az alkalmazottak esetén
munkaltatdi jogkdrben valo eljarast vonhat maga utan.

A Hazirend eredeti példanya megtekinthetd: https://ovoda.budajeno.hu
A Hazirendr6l felvilagositast nyujt az 6voda igazgatdja vagy az altala megjelolt
6vodapedagdgus.

3. 4. A hazirend érvényességi ideje



A hazirend feliilvizsgalata 3 évenként, illetve a torvényi véltozésoknak
megfeleloen torténik. Az elfogadott Hazirendben barmilyen valtoztatas csak a
véleményezési €s egyetértési joggal bird partnerek kozremiikodésével lehetséges.

3. 5. A hazirend mdédositasanak, feliilvizsgalatanak lehetséges okai

A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozd jogszabalyokban
valtozas all be, vagy ha a nevel6testiilet, vagy a sziillok képviseldik utjan erre
javaslatot tesznek, s ezt a nevelOtestiilet elfogadja, illetve a nevel6testiilet erre
javaslatot tesz a sziilok felé (az érvényes jogszabaly figyelembevételével).

Fenntarté 6nkormanyzat kezdeményezésre.

Igazgatdi kezdeményezésre.

Nevelotestiileti kezdeményezésre a kozdss€g mindsitett tobbsége altal tamogatva.
A sziildi szervezetek kezdeményezésre, ha azzal a tobbségi sziildi képviselet
legalabb 70 %-a egyetértett, és az érvényben 1évd torvényi eldirasokba nem
utkozik.

A moddositasi javaslatot irdsban kell benyujtani az dvoda vezetdségének,
megfelel6 szamu alairassal.

Az 6vodaba belépé Uj szilokkel és 0j dolgozokkal ismertetni kell a hazirendet,
melynek tudomasulvételét alairasukkal igazoljak.

A korabbi hazirend hatalyat veszti a jelen Hazirend hatalyba lépésének napjan.

4. A GYERMEKEK ES A SZULOK JOGAI, KOTELEZETTSEGEI

4. 1. A gyermekek jogai az 6vodaban
Nkt. 46.§

(3) A gyermeknek joga, hogy

a) képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és
oktatasban részesiiljon, képességeit figyelembe véve — az e toérvény 2.§ (1)
bekezdésében meghatarozott jogat szabadon érvényesitse —tovabbtanuljon,
tovabba alapfoki miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése €s
fejlesztése érdekében.



b) a nevelési és nevelési-oktatdsi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrendjét, pihendidd, szabadido,
testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak
¢s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

¢) nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon,
d) részére az 6voda egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a
nevelés-oktatds soran a tajékoztatds nyujtasa €és az ismeretek kozlése
targyilagosan €s tobboldali modon torténjék,

e) egyhazi koznevelési intézményben vagy magéan koznevelési intézményben
vegye igénybe az 6vodai, iskolai, kollégiumi ellatast, tovabba, hogy az allami és
telepiilési onkormanyzati fenntartasi nevelési-oktatasi intézményben fakultativ
hitoktatasban, hit-és erkdlcsoktatasban vegyen részt,

f) személyiségi  jogait, igy kiilonGsen személyiségének  szabad
kibontakoztatasahoz valo jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat,
csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési-oktatdsi intézmény
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbd nem veszélyeztetheti a sajat és
tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét,
valamint a miivelddéshez valo jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

g) allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
— kiilonleges gondozasban, rehabilitiacios célu ellatdsban — részesiiljon, és
életkoratdl fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez forduljon
segitségért,

h) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

(4) A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi
helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatdrozott esetekben, kérelmére
téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon.

4. 1. 1. Gyermekek adatainak védelme

» Jogi szabalyozas:

e § GDPR 2018.05.25. - mindenki szamara biztositja a
személyes adatok védelemhez és kozérdek(i adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez valo jogot.

» kifejtése:
e § informacié dnrendelkezési jogardl
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e § szabadsagrdl azon jog, hogy az egyén maga dont
személyes adatainak kiszolgaltatasarol és
felhasznélaséarol-személyes adatok védelmét biztositja

» Adatkezelés:
e § a gyerekekrdl rendelkezésiinkre all6 adatokat csak
meghatérozott céllal, meghatarozott ideig €s az
engedélytlinkkel lehet kezelni.

» Amennyiben kezelik, tajékoztatni kell:
e adatszolgaltatds kotelezé vagy onkéntes
e adatkezelés minden tényérdl (kezelt adat, adatkezel€s célja,
tartalma, kik ismerik meg)

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda kételes biztositani. Kételezéen kozolt
adat: gyermek neve, lakcime, sziiletésének helye és ideje, a sziilok neve,
telefonszama. A gyermekek adatairdl csak a hivatalos szervek kaphatnak
felvilagositast az dvodatol.

4. 2. A sziilo kotelességei és jogai
Nkt. 72.§ alapjan

(1) A szil6 kotelessége, hogy

a) gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol, és arrol, hogy gyermeke teljesitse kitelességeit,
tovabba megadjon ehhez minden tole elvarhaté segitséget,
egylittmilkbdve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését,

b) biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését

c) tiszteletben tartsa az 6voda vezetoi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi
méltdsagat €s jogait, tiszteletet tandsitson irantuk.
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(1a) A sziil6 kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai
jogviszonyban  allo,  cselekvoképtelen  vagy  korlatozottan
cselekvoképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a
megteendd stirgdsségi intézkedésekrol

a) a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
b)a diagndzis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul

tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl,
hogy az életment6 gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

(1¢) Az (1a) bekezdés szerinti adatot a nevelési-oktatasi intézmény a gyermek,
tanul6 biztonsagos napkdzbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek dvodai
jogviszonya fennallasaig kezeli.

(1d) A sziil6, valamint az értesitendé hozzatartozé a gyermek tekintetében
koteles

a) a gyermek tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol gondoskodni,

b) a kéznevelési intézménybe beérkezésérol, eltdvozasarol gondoskodni,

c) biztositani a tankdtelezettség teljesitését,

d) jogszabalyban el6irt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a kdznevel€s rendszere
altal, vagy azokon Kkeresztiil biztosithatd tamogatasok igénybevételének
kezdeményezésérdl gondoskodni.

(2) A sziilé gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének
megfeleléen, sajat vallasi, vilagnézeti meggy6z6désére, nemzetiségi
hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.

(5) A sziil6 joga kiilondsen, hogy

a) megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai programjat,
hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrél,

b) gvermeke fejléddésérdl tajékoztatast kapjon.

4. 3. A sziiloi jogok és kotelességek képviselete
Nkt. 72.§ alapjan
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Az ¢voddban a sziildket, gyermekeket a Sziildsk Ovodai Szervezete
(tovabbiakban: Sz6Sz) képviseli.

A sziilok kotelezettségét tovabba jogait az 6vodai csoportok - sziildk altal
megvalasztott- Sz6Sz tagjai képviselik. A sziil6i szervezet tagja barmelyik sziilo
lehet. Sziil6i Szervezet tagjai elnokot valasztanak, aki az dvoda igazgatdjaval
tartja a kapcsolatot.

A Sziil6i Szervezet tajékoztatast kérhet a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
barmely kérdésben az ovoda igazgatdjatol. A fenntarté hataskorébe tartozo
kérdésekben tajékozodhat és bejelentést tehet a fenntartdé nevében eljaro
polgarmesternél. Az adott kérdés megtargyalasakor, mint a sziil6i szervezet
képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiileti értekezleten.

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatirozasat jelentheti:

e az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két 6vodapedagdgushoz
tartozdé gyermekek csoportja,

e Az azonos életkori gyermekek csoportja, csoportba o0sztastol
fliggetlentil (pl. 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek
csoportja)

e Specialis foglalkozasokon részt vevd gyermekek csoportja.

5. AZ OVODA MUKODESI RENDJE

5. 1. Az 6vodai felvétel, atvétel eljariasrendje

» A sziild az d6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan
kotelezett. Gyermekét koteles beiratni az 6nkormanyzat altal kozzétett
kozleményben, vagy hirdetményben meghatarozott idopontban.

» Az ujonnan jelentkezd gyermekek fogadéasa a nevelési évben folyamatosan
torténik.

» Az dvodaba torténd felvételre jelentkezés a beiratkozassal, a Jelentkezési
lap kitoltése utan valik érvényessé.
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» Az ovodai beiratkozasra targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.
A fenntartd az 6vodai beiratkozds idejét, az dvodai jogviszony létesitésével
Osszefliggd eljarast a beiratkozas elsé hatarnapjat megelézden legalabb
harminc nappal hozza nyilvanossagra.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

YV V VY

Y

a sziilo és a gyermek személyazonossagot igazold hatoségi igazolvanya,
a sziilo és a gyermek lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanya,

a gyermek TAJ kartydja

Nem magyar allampolgar esetén az orszag teriiletén vald tartdzkodas
jogcimét igazolo okirat

egyéb, a gyermek egészségligyi allapotat és Ovodacrettségét, sajatos
nevelési igényét, hatranyos helyzetét igazoldé dokumentum (orvosi
igazolas, szakértéi vélemény, gyermekvédelmi kedvezményrdl szold
hatarozat...stb.)

A Dbeiratkozas a sziilo(k) személyes megjelenésével torténik, a
gyermekekre vonatkozé informaciok rogzitésével, amit a sziilok
tajékoztatasa el6z meg.

Ovodai nyilt nap (6vodaba hivogaté) keretében lehetéséget biztositunk
a gyermekek és sziileik szamara, hogy megismerkedhessenek 6vodank
életével és az Ovodapedagdgusokkal.

A gyermek — ha a térvény masképp nem rendelkezik — abban az évben,
amelyben augusztus 31-ig betolti a harmadik életévét, a nevelési €v
kezdd napjatél legalabb napi négy orat koteles 6vodai nevelésben
részt venni, a tankdtelezettség kezdetéig.

A torvény értelmében az o6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a
harmadik életévét a felvételtol szamitott fél éven beliil tolti be, feltéve,
hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartézkodasi
hellyel-€letvitel szerli ottlakassal- rendelkezé haroméves €s annal
idosebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.
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» A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus
31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdemlé esetben,- ha a sziild a gyermek negyedik
életévének betiltését megeld6zéen mar kérelmezte, gy ujabb- kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek
az Otodik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijeldlt szerv
(tovabbiakban felmentést engedélyezé szerv) felmentheti az dvodai
foglalkozasokon valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményeit,
sajatos helyzete indokolja.

» Az 6vodai nevelés a gyermek nevelés¢hez sziikséges, a teljes ovodai
életet magaba foglalo foglalkozasok keretében folyik.

» A napi négy Oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilje, ha a
gyermeke az ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a
beiratkozas idejének utolso hatarnapjat kovetd 15 napon beliil irasban
értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A napi négy d6raban 6vodai nevelésre
kotelezett, az dvodaval jogviszonyban allé gyermek sziiloje, ha a
gyermeke az ovodakdotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
elozetesen koteles értesiteni az 6vodaigazgatot.

» A sajatos nevelési igényl gyermekek felvétele a Szakértd1 Bizottsag
javaslatara, 6vodank kijel6lése alapjan torténik (az Alapité Okiratban
foglaltak szerint).

» A gyermeket els6sorban abba az o6vodaba kell felvenni, atvenni,
amelynek korzetében lakik, illetdleg ahol sziil6je dolgozik.

» Az ovodakoteles gyermek felvételét a kijeldlt 6voda csak helyhiany
miatt utasithatja el. Nem tagadhatja meg a gyermek felvételét az alabbi
esetekben:

= ha a gyermek betoltotte a 3. életévét €s hatranyos helyzetd,

* haagyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szol6 torvény
41.§-a szerint jogosult a napkozbeni elldtasra,

= ha a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.
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A felvételt nyert, ill. elutasitott gyermekek sziileit az igazgaté a
beiratkozast kovetden egy honapon beliil irdsban, hatdrozat formajaban
értesiti.

A felvételnél meghatarozo a fenntartdo altal meghatarozott dévodai
féréhelyszam.

Az o6vodaba felvett gyermeket az 6voda a Koznevelés Informacios
Rendszerében (KIR) é€s az OviKrétaban is nyilvantartja.

A felvételt nyert gyermeket a sziil6é koteles rendszeresen dvodaba jaratni.

A gyermek tényleges 6vodaba jardsa a befogadassal kezdddik, melynek
modja az elsd sziiloi értekezleten megbeszéltek alapjan torténik, a
gyermekek fejlettségének, érdekének figyelembevételével.

A gyermek atvétele mas intézménybdl hivatalos atjelentkezés utjan
torténhet a sziilok kezdeményezésére, a megfelelé dokumentumok
megkiildésével.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol a sziilok és az
dvodapedagogusok véleményének kikérése mellett az 6vodaigazgato
dont.

Ovodai jogviszony

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai
nevelésben a felvételrdl hozott hatarozatban foglaltak szerint részestilhet.

5. 2. Az 6vodai jogviszony sziineteltetése, megsziinése

Sziinetel az 6vodai jogviszony, ha az 6vodakételes korti gyermek kiilfoldon
teljesiti 6vodakotelezettségét. Ennek tényét a sziilonek be kell jelentenie az
Oktatasi Hivatal szamara — a k6znevelési intézmény értesitése mellett.

Kiilfoldi tartozkodast kévetden ismét Magyarorszag teriiletén miikodé 6vodaba
torténd visszatérés esetén szintén bejelentési kotelezettsége van a sziilonek az
Oktatasi Hivatal felé.
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Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
e a gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan (ebben az
esetben a gyermek kimaradasat a sziilének be kell jelentenie, ezzel
jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba tavozik),

e a gyermeket felvették az iskolaba, az 6vodai nevelési év utolso
napjan,

e az Gvodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a
tankdoteles kort.

5. 3. A tankotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig 6. életévét betdlti,
tankdtelessé valik.

Az Oktatasi Hivatal a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a tankoteles korba
lép6 gyermeke még egy nevelési évig dvodai nevelésben részesiiljon. A sziilo
kérelmét legkésdbb az iskolakezdés évének januar 18-aig nyujthatja be a
felmentést engedélyezd szervhez. Az iskolakezdés halasztasat legfeljebb egy
alkalommal, egy nevelési évre lehet kérni.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a
felmentést engedélyez6 szerv a sziild kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
6 éves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A sziilé a Hivatal dontésének k6zlése utan nem valtoztathatja meg a szandékat.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a hatodik életévét
betdlti, legkésdbb az azt kvetd évben valik tankdtelessé. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértGi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az

ovodaban részesiil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.

A sajatos nevelési igényli gyermekek beiskoldzasardl a Szakért6i Bizottsag dont.



6. ANEVELESI EV RENDJE, AZ OVODA NYITVA TARTASA

6. 1. A nevelési év rendje

Az oOvodai

nevelési év a mindenkori Miniszteri rendeletnek megfeleléen,

altalaban szeptember 1-t6] a kovetkez6 €v augusztus 31-ig tart.

»

»

A nyari hénapokban az 6voda négy hétig nem tizemel a sziikséges
karbantartasi, feltjitasi, takaritasi munkalatok elvégzése érdekében.
Az Ovoda nyari zarva tartdsardl legkésébb februar 15-ig
tajékoztatjuk a sziiloket.

az iskolai nyari sziinet idején — a nyari zdras idejét kivéve —
Osszevont csoportokban biztositjuk a folyamatos 6vodai nevelést,
gondozast.

Az iskolai 6szi, téli €s tavaszi sziinetek esetén a nevelési év kizben
a sziiléi igények alapjan az dvodai élet zavartalan muikodését
biztositva, de az észszerliség €s takarékossag jegyében szintén
dsszevont csoportban biztositjuk az 6vodai nevelést. Amennyiben a
csoportok létszdma nagymértékben csokken (nagyobb hianyzasok,
betegségek), €liink a csoportdsszevonas lehetdségével. Rendkiviili
esetben (pl.: pedagdgushianyzas) csoportdsszevonast a térvényes
létszamkeret betartasaval és a nevel6testiilet véleményének
figyelembevételével az igazgaté rendelhet el. Huzamosabb idore
torténd 0sszevonas esetén az igazgatod tajékoztatja a fenntartot.

Az lnnepek miatti munkarendben bekdvetkezett valtozasokrol
idoben értesitjiik a sziiloket.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének rendje

A torvényi eldirasoknak megfeleléen intézményiink nevelési évente
0t munkanap erejéig, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A
nevelés nélkiili munkanapokat, a neveldtestiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos
tervezési és értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel. Ezek
idépontjardl a sziilok legalabb hét munkanappal elétte tajékoztatast
kapnak a csoportok faliijsagjan és tajékoztatd levélben.
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» Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntarté dnkormanyzat
engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy mas
katasztrofa esetén keriilhet sor.

6. 2. A nyitvatartas, érkezés és tavozas rendje

» Intézményiink hétf6tél péntekig, 6t napos munkarendben
folyamatosan miikodik. Az intézmény nyitvatartasi idejét a fenntarto
hatarozza meg. Az 6voda nyitvatartasi ideje: 06:00 — 17:30 draig
napi 11,5 ora.

» A gyermekek feliigyeletét reggel 8.00 ora elétt vagy a délutdni
id6szakban (fejlesztési idon kiviil) pedagogiai asszisztens, dajka is
ellathatja.

» Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rendet az intézményiink
évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi
(4thelyezett munkanapok).

» Az 6voda nyitasat kovetden, valamint a zarast megel6zden a gyerek
létszamatol fliggben Osszevont csoportok miikddnek, a kijelolt
csoportban:

- Reggel 06:00 — 07:45 oraig,
- Délutan 16:30 — 17:30 oraig.

» A gyermekek hazavitele 12:30 — 13:00 kozott, valamint 14.30 —
17:30 6raig torténhet. Ettd] valo eltérés esetén kérjiik, hogy a csoport
ovodapedagdgusaval egyeztessenek.

» A nem étkez6 gyermekek 11:45-12:00 ora kozott tavozhatnak az
ovodabol.

» A gyermekek a nyitds kezdetétdl folyamatosan érkeznek a
gyiilekezésre  kijelolt csoportba 7:45 o6rdig. Az 6vodai

tevékenységek zavartalan miikodése, és a csoportok heti €s
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napirendjének  zavartalansaga,  valamint  neveldmunkéank
eredményessége érdekében kérjiik, hogy a gyerekek legkésébb 8:45
oraig érkezzenek be a sajat csoportjaikba. A késébb érkezd
gyermekeknek — azon til, hogy megzavarjak a csoportot és
hatraltatjadk a dajka nénik munkéjat — nincs elég idejiik szabad
jatékra, ezért a szervezett tanuldsi tevékenységekbe Kkevésbé
szivesen kapcsolddnak be.

A sziilok gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt kivételes esetben,
-- elozetes igazgatdi engedéllyel - barmikor behozhatjdk és
hazavihetik, ha az Ovodai tevékenység zavarasa nélkiil az
intézményi szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik.

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben, atoltoztetve, a sajat
csoportjaba (illetve a gyiilekezésre kijeldlt csoportba) személyesen
adjak at az Ovodapedagoégusnak, tavozaskor pedig szintén az
6vodapedagdgustol, pedagdgiai asszisztenstdl kérjék ki. A
pedagogus csak azért a kisgyermekért vallalhat feleldsséget, akit
személyesen atvett a sziilotol.

Hazaindulaskor az 6vodapedagdégusoktol/pedagdgiai asszisztenstol
atvett gyermek biztonsdgaért mar a sziil6 felel, tovabba a sziilo
felelossége a vele érkezd gyermek biztonsaga az épiiletben és az
udvaron egyarant.

Az 6voda bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és
ki. Az ajtét minden esetben zarjak be, zarddasat ellendrizzek!

A gyermekeket az 6vodabol a sziilok, illetve az altaluk irdasban
meghatalmazott nagykori személy, vagy a tizenkettedik életévét
betoltott testvérek kérhetik ki. Az irdsos engedélyt a sziilének kell
atadnia az dvodapedagogusnak.

Viléas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatésagi hatarozatban
foglaltak szerint koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Vegyék
figyelembe, hogy szamunkra a birésagi dontés az iranymutato,
egyéni kivansdgokat nem all moédunkban teljesiteni. Hatédrozat
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hidnyaban (amig a gyermek feliigyeleti joga a birdsag altal nincs
elddntve) az dvoda koteles mindkét sziilé szamadra a sziildi jogoknak
megfelelden eljarni (kdteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni).
Amennyiben mindkét sziild gyakorolhatja a feliigyeletet, az évoda
koteles a gyermeket mindkét sziilének kiadni.

A szil6 kotelessége, hogy rendkiviili akadalyoztatasa esetén
értesitse az oOvodat tavolmaradasa okarol. Tovabba intézkedjen
gyermeke 6vodabdl valo elvitelérdl. Amennyiben a csalad a zaras
idejéig nem gondoskodik a gyermek hazavitelérél, az
ovodapedagdgus hatdsagi intézkedést kezdeményezhet, valamint
értesiti a Csaladsegito €s Gyermekjoléti Szolgalatot.

Idegeneknek kiséret nélkiil tilos tartozkodni az évoda teriiletén!

Az dvodas koru gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak
az 6vodaban tartozkodni, de kérjiik a sziiloket, arra térekedjenek,
hogy napi 10 6ranal hosszabb ideig ne tartézkodjon a gyermek az
6vodaban.

A gyermekek €s a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az
ing6sagok megovasa érdekében az 6voda bejarati ajtajat biztonsagi
okokbdl 9:00- 12:30-ig, valamint 13.00 - 14:30 oraig zarva tartjuk.

A délutani pihend biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend
gyermekek hagyjak el az dvoda épiiletét, 13:00 déra utan felnétt
feliigyelete mellett az udvaron sem tartézkodhatnak.

A gyermekek ebéd utan legalabb egy o6ra hosszat pihennek, alszanak
életkoruktol és egyéni igényiiktdl fliggden.

Fokozatos ébresztés, folyamatos uzsonndzas 14:20-t6l 15:30-ig
torténik.

Azokon arendezvényeken, melyeken a sziilok is hivatalosak, a sziil6
koteles a gyermeke biztonsdgardl gondoskodni, és az ovoda
szabalyait betartani.
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7. A GYERMEK ELETRENDJE AZ OVODABAN

A gyermekek mindennapi életét programunk szellemében a néphagyomanyok,
jeles napok apolasa foglalja keretbe.

Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai €letet
magaban foglalé foglalkozasok keretében folyik meghatarozott napirend és heti
rend szerint, melyet a Pedagdgiai Programban €s a csoportnapldban régzitiink.
A napirendiink megszervezésénél a

» folyamatossag,

» rugalmassag,

» az életkori sajatossagok,

» az évszakok valtozasainak .
figyelembevétele az elsddleges szempont, amely azt jelenti, hogy a gyermekeink
szamara egész nap folyaman az étkezési, gondozasi tevékenységeket is beépitve
a lehetd leghosszabb ideig zavartalanul biztositva legyen az Onfeledt
jatéktevékenység, minden nap biztositva legyen a szabad mozgas lehetOsége. A
napirend megismerése a sziillok szamara fontos feladat, ugyanis az dvodaba
érkezés és az onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.
Kérjiik, tijékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérol.
Az intézmény rugalmas napirendet kovet, koveti a helyi szokasokat,
rendezvényeket, id6jarasi viszonyokat. A napirend szervezését az
6vodapedagogusok végzik, a napirendtdl vald jelentds idébeli eltérést az igazgato
engedélyezheti.

A gyermekek kotetlen fejlesztésben részeslilnek €letkoruktdl és fejlettségiiktol
fliggben a Pedagégiai Program figyelembevételével, az 6vodapedagogusok
dontése alapjan. Naponta hallgatnak mesét, verset, torndznak, rajzolnak,
énekelnek. Hetente kapnak természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel kapcsolatos
ismereteket.

A gyermekek naponta legalabb egy dra hosszat évszaktol €s idojarastol fliggden
a szabad levegon tartézkodnak.

Nemzetiségi nevelés: A nemzetiséghez tartozé magyar allampolgérnak joga van

gyermeke szamdra a nemzetiségi nevelést kérni. Tobb sziild egyiittes kérése
alapjan torvények és rendeletek teszik lehetdvé az dvodai nemzetiségi nevelést.
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Ovodéankban az Alapité Okirat és a Pedagdgiai Programunk figyelembevételével,
a Nemzetiségi Iranyelvek alapjan valdsitjuk meg a német nemzetiségi nevelést
azokban a csoportokban, ahol adott a személyi feltétel (német nemzetiségi
6vodapedagogus jelenléte).

A logopédiai fejlesztést igénylo gyerekeknél hetente egy - két alkalommal
logopédus foglalkozik. A logopédus a tankdotelessé valéo gyermekeket
szeptemberben felméri, sziiri. A 3 éves korosztaly nyelvi és kommunikacids
készségeit egy sziiloi kérddiv alapjan év elején feltérképezi, akinél indokolt,
sziil6i konzultacié utan megvizsgalja, terapiaba veszi. A fejlesztés az dvodaban
torténik. A logopédus egyénileg megbeszélt idopontban tajékoztatja a sziiloket a
gyermekek fejlodésérol.

Fejlesztd pedagogus a tankotelessé valo gyermekeket szeptemberben felméri,
szliri. A fejlesztésre szoruld gyermekekkel hetente foglalkozik, a szakértdi
véleménnyel rendelkez6 gyermekeknek az eldirt fejlesztést biztositja. A fejlesztés
az 6vodaban torténik. A fejleszté pedagdgus egyénileg megbeszélt idopontban
személyesen, vagy e-mailben tajékoztatja a sztiloket a gyermekek fejlodésérol.

Ovodapszicholégus

Intézményiinkben dévodapszichologus segiti a gyermekek egészséges lelki
fejlodését a nevelomunka eredményességét, valamint a sziilok és a pedagégusok
egylittmiikodését tamogatja. Fébb feladatai: megfigyelés, prevencio és fejlesztés,
konzultacid.

7. 1. A gyermekeink biztonsaga érdekében hozott intézkedések

Alapvetoé feladatunk a gyermekek biztonsagos és egészséges kornyezetben
torténé nevelése érdekében, hogy az ehhez sziikséges feltételrendszert

kialakitsuk, ellenorizziik, javitsuk.
Ennek érdekében kérjiik, hogy:

» Az 6voda fobejarati ajtaja szamkodos rendszerrel nyilik. Kérjik,
rendeltetésének megfelelden hasznaljak! A gyermekek védelme
érdekében a bejarati ajto nyitasanak-zaranak haszndlata valamennyi
dolgozé és sziilo feladata. Kérjiik, hogy ne tanitsdk meg annak
nyitasanak/zarasanak modjat a gyerekeknek!
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A lépcsot feln6tt feliigyelete nélkill nem hasznalhatjak a gyerekek.

A sziilé vagy hivatalos megbizottja a gyermekéért koteles minden
esetben bejonni az épliletbe és a tobbi gyermek biztonsaga
érdekében a bejarati ajtot bezarni.

Gyermek az oOvoda teriiletén felnétt feliigyelete nélkiil nem
tartozkodhat. Miutan a sziillé6 az 6vodaban gyermekét atvette a
pedagogustol/pedagdgiai  asszisztenstdl, a tovabbiakban teljes
felelosséggel felel gyermeke testi épségéért. Kérjiik, az 6voda
tertiletét mielobb elhagyni sziveskedjenek.

A sziilok az dvodapedagégust a csoportszobabol csak akkor
hivhatjdk ki, ha valtotarsa bent tartéozkodik, mivel az
o6vodapedagégus felel a csoport biztonsagaért. A nevelOk sajat
mobiltelefonjaikat a gyermekek kozott indokolt esetben (6vodai
érdek) haszndlhatjdk, ezen torténd megkeresésiiket kérjiik,
mell6zzék!

Az intézmény teriiletére, illetve az dvoda altal az intézményen kiviil
szervezett foglalkozasokra, vagy rendezvényekre tilos behozni,
illetve oda elvinni minden olyan targyat és anyagot, amelyek
veszélyesek lehetnek az életre, egészségre és a testi épségre
(fokozott odafigyelés, ellenérzés a balesetek megelozése
érdekében).

Felhivjuk a sziilék figyelmét, hogy a fenti eldirdsok megsértése
esetén az intézmény a bekovetkezett karokért nem felel.

A balesetek megel6zése érdekében kérjiik, hogy gyermekeik ne
viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy olyan ruhadarabot,
amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet. A gyermekek altal
viselt szemiiveg allapotaért felelésséget nem tudunk vallalni.
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» Nem engedélyezi az 6voda a gyerekek épségét veszélyeztetd targyak
behozatalat (gylrli, nyaklanc, pénz, tlizgyijté eszkodz, Kkarora,
kark6to, szird-vagod eszkozok, gyogyszer)!

» Ennivalo, édesség ne legyen a gyermekek szekrényében. Az 6voda
teriiletén a gyermekek nassoltatasa a tobbi gyermek el6tt nem etikus.
A meglepetéseket, finom falatokat az 6vodan kiviil adjak at
gyermekeiknek.

» Tilos tovdbba a kutydk és egyéb biztonsagot, egészséget
veszélyeztetd allatok behozatala az 6voda egész teriiletére. Kivéve,
ha bemutaté foglalkozas megtartasara azt az igazgat6 engedé€lyezi.

A sziilok, pedagégusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

» A sziild gyermekét atsltoztetés utan az 6vodapedagogusnak adja
at.

» Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziilé6 menjen oda a
pedagdgushoz/ pedagdgiai asszisztenshez, vegye at gyermekét,
és csak ezutan tivozzanak az 6vodabol.

» Az ovodai élet soran a gyermekek csak az 6vodai dolgozokkal
mehetnek az udvarra.

> Kérjiik a sziildket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében
gyermekiik atvétele utan az o6voda udvarat jatszotéri
tevékenységre ne hasznaljak.

» Kérjiik a sziiloket, adatmodosulas esetén (lakcim, telefonszam)
tdjékoztassak a csoport 6vodapedagégusait, hogy baleset, vagy
betegség esetén, azonnal értesiteni tudjuk. Baleset esetén
Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy
sziikség szerint a mentoket.
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7.1. 1. Az 6voda 6vo-védo eldirasai

A gyerekek  biztonsagtudatos  magatartasanak  kialakitasaért  az
ovodapedagogusok az ovodai nevelési év kezdetén, valamint sziikség szerint
(séta, kirandulas) az életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfelelden
felkészitik a gyermekeket egészségiik, testi épségiik védelmére, az esetleges
veszélyforrasokra, az elvarhatd magatartasra, betartandé szabalyokra. A
tajékoztatas hatdsara gyerekek megismerik a szamukra veszélyes targyakat,
helyzeteket, hogy helyes viselkedéssel el tudjdk keriilni a sériilést,
egészségkarosodast.

Az intézményi Ovo-védd eldirasokat részletesen az ovoda SZMSZ-ében
hataroztuk meg.

» Az intézmény minden dolgozdja koteles ligyelni a gyermekek testi
épségére.

» A dajkdk (karbantartd), takaritok felelosek a helyiségek
balesetmentes hasznalhatésagaért ¢és az azokban elhelyezett
eszkozok karbantartasaért.

» A berendezések hibajat a dolgoz6 koteles az igazgatd tudomasara
hozni €s a hibas eszkozt javitasra vagy selejtezésre leadni.

» Baleseti veszélyforrasok megsziintetése, jelentése a vezetésnek
minden munkatars feladata (mérgezé novények, gombak,
gyogyszerek stb.).

» A gyerekek szamara veszélyes anyagokat (tisztitoszereket) csak jol
zarhato helyen szabad térolni.

» Balesetveszélyes tevékenységet csak a gyermekek tavollétében lehet
végezni (pl. flinyiras, porszivdozas) illetve fokozott 6vatossaggal (pl.

meleg étel szallitasa, kiosztasa).

» Séta, kirandulés alkalmaval a pedagdgus koteles elézetesen felmérni
a teriileten 1év0 esetleges baleseti forrasokat.
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» Ovodan kiviili program esetén gondoskodni kell megfelel6 szami
felnott kiséroral.

> Balesetveszélyes eszkozokkel csak felnott kozvetlen feliigyelete
mellett tevékenykedhetnek a gyerekek (pl. ollo, kotél, tii, bot stb.)

» Csak az eldirasoknak megfeleldé, megfeleldségi jellel ellatott
jatékokat lehet vasarolni. A pedagdgus koteles hasznalat el6tt a
jatékon 1évo feliratot, hasznalati utasitast elolvasni.

7. 1. 2. Egyéb, az intézmény biztonsagat szolgalo szabalyok.

Helyiségek, berendezések haszndlati rendje:

> Az o6voda helyiségeit, berendezési ¢és felszerelési targyait
nyitvatartasi idében az 6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

» Az 6vodaban téltott id6 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a
folyosokon, Oltdzében tartozkodhatnak, egyéb helyiségek
hasznalata  egészségiigyi  okokbol nem  lehetséges. A
csoportszobdkban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan
csak kizarolag az engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl.
csaladi nap, iinnepélyek, sziildi értekezletek stb.).

» A gyermekek és a sziildk csoportszobaban  torténd
benntartézkodasahoz valtécipd, vagy (sziilok esetében) labzsak
hasznalata sziikséges.

» Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagdgiai program szerint
szervezett iinnepeket és egyéb rendezvényeket - mas, nem nevelési
célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az igazgato
engedélyével lehet. A helyiségek tisztasdganak fenntartasa, a
berendezési targyak épségének megbrzése az 6vodai dolgozok,
sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.
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» Az intézményben dolgozd, egészségligyi igazolassal rendelkezok
tartozkodhatnak az intézmény melegité konyhaiban és a gyermekek
mosddiban.

» Az 6voda udvara az d6vodaba jardo gyermekeké, igy csak ok
hasznalhatjak jaték céljabol!

» Kérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek étkezését ebédidében
kopogassal, illetve ajtonyitogatassal ne zavarjak!

» A sziil6i értekezlet a sziiloknek szdl, az évi kettd-harom alkalommal
szervezett értekezlet iddtartama alatt a sziilé kdoteles gyermeke
elhelyezésérdl gondoskodni.

7. 2. A gyermek dpoltsaga, ruhidzata, felszerelése, eszkozei az 6vodaban
» A gyermek akkor apolt, ha teste, a haja, illetve a kérme tiszta, az
utobbi megfelelé méretire le van vagva. Gyermekek hajanak festése
nem megengedett.

» A gyermek ruhazata legyen egyszerll, kényelmes, mozgéast nem
akadalyozo! Fontosnak tartjuk a réteges 6lt6zkodést.

» Legyen a gyermekeknek egy-két valtas alsonemtje, az id6jarasnak
megfeleld valtéruhdja és udvari jatszoruhdja, cipdje.

» Az O6vodaban kotelezd6 a kényelmes valtocips, a balesetek
megelozése érdekében kérjiik, hogy gyermekiiknek ne papucsot
hozzanak!

» Keriiljék a mamusz hasznalatat, mivel tartds viselésiik kéarositja a
labboltozat fejlodését!

» A mozgasos tevékenységhez legyen minden gyereknek az

dvodapedagogussal megbeszélt idOpontra tornaruhdja. Ehhez
szilikséges a tornazsakban: tornanadrag, p6ld, zokni, tornacipd.
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» A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélodet, €ppen ezért
biztonsagérzetiik fokozasa, és a konnyebb felismerés érdekében is
kérjiik, hogy lassak el gyermekiik ruhadarabjait, l&bbelijét,
agynemiijét a gyerekiik jelével, hogy ne tudjak azt dsszecserélni. A
jel nélkiili ruhakért felelosséget nem tudunk vallalni.

» A sziilo segitsen gyerekének a szekrénye rendben tartasaban
(akaszto felvarrasa a kabatra, zsak elhelyezése stb.). A felesleges
ruhadarabokat kérjiik hazavinni.

» Unnepélyeken, rendezvényeken a pedagégusokkal egyeztetett
ruhdzatot viseljék a gyermekek, a sziikséges ruhazatrdl a sziil6ket
idoben tajékoztatjuk.

» A specialis foglalkoztatdas eszkozeit (logopédiai, fejleszto
pedagogus, pszichologus altali fejlesztés stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

7.3. Gyerekek altal behozhaté targyak

» Az Ovodaba minden gyermek naponta legfeljebb egy puha
alvojatékot/ mesekonyvet hozhat be. Egyéb jaték behozatala csak az
ovodapedagogussal torténd egyeztetést kovetden, az 6 engedélyével
lehetséges. A kozosségi nevelés szabalyainak megfelelden a
behozott jatékokkal mas is jatszhat.

» A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas™ ideje
alatt cumit, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak az
ovodapedagdgusokkal torténd egyeztetés utan.

» A behozott jatékokért, értékes és kevésbé értékes targyak (pl.
kerékpar, roller, szanko stb.) megorzéséért, épségéért az 6voda
dolgozdbi felelésséget nem vallalnak! Ezek elhelyezésére az 6voda
nem tud helyet biztositani. Kérjiik, hogy keriiljék az agresszivitasra
0sztonzo jatékok behozatalat.
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7. 4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Ovodank miikddése soran az Allami Népegészségiigyi Intézet altal meghatérozott
szigoru szabalyait koveti.

» Nem hozhaté 6vodaba a gyermek, ha beteg, megfazott, otthon hanyt,
hasmenése vagy laza volt, valadékos a szeme, illetve kititéses.

» Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

» A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem
latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt.

» Az 6vodaban megbetegedett (laz, hasmenés, hanyas) gyereket a
sziilonek haza kell vinnie. Kérjiikk, hogy az értesitésiink utan
gyermekiiket a legrévidebb idon beliil vigy€k haza.

» Betegség utan csak orvosi igazolassal veheté be a gyermek a
kozosségbe. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekdvetkezett tavollét pontos idétartamdt é€s a kozosségbe érkezés
els6 napjat is.

» Fert6z0 betegség esetén a sziild koteles az ovodat értesiteni (pl.
szalmonella, baranyhiml6, skarlat, bélférgesség stb.) a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében sziikséges preventiv
intézkedések (Fokozott eldvigyazatossag, fertétlenités, véddoltés)
miatt.

» Fejtetvesség  észlelését  kérjiikk,  jelezzék a  csoport
ovodapedagdgusanak, hogy megtegye a sziikséges intézkedést
(védonod értesitése). Ha az oOvoda fejtetvességet észlel, kérjiik
betartani az 6voda és a védono erre vonatkozo kéréseit (a sziiloknek
az elhalt serkét el kell tavolitani a gyermeke hajarol).
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» Az 6vodai dolgozoknak tilos gyogyszert adni a gyermeknek, kivétel
ez aldl a tartésan kronikus beteg gyermek, melyet orvos igazol (pl.
asztma, epilepszia, cukorbetegség, veszélyes allergia, lazgdrcs stb.).

» Az Ovodanak kotelessége megteremteni az egészséges, tiszta
kornyezetet, melynek megovasa mindenki szdmara kotelezo.

» A sziil6 a gyermeke ellatdsa érdekében az 6vodaba érkezéskor
semmiféle ennival6t, édességet nem hozhat be, kivéve a gyermek
sziiletésnapjat és egy-egy Ovodai tinnepséget, amikor nem hazi
készitési siiteményt lehet behozni, illetve gylimdlcsnapokon
gylimdlesot. Sziiletésnapra készen vésarolt siiteményt, tortat csak
blokkal, illetve szémlaval igazolva tudunk elfogadni /ANTSZ
el6iras/.

7. 4. 1. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az 6vodaba jaré gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a
fenntarto dnkormanyzat altal megbizott orvos és védond latja el.

Az 6voda orvosa évente minimum egy alkalommal megvizsgalja a gyerekeket,
ha sziikséges szakorvosi rendeldbe iranyitja.

Az 6vodaban a gyermekek évente kétszer fogorvosi sziirésben részestilnek.

A védoénd negyedévente, illetve sziikség €s igény szerint latogatja az 6vodat,
ellenérzi a gyermekek higiéniai allapotat, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét. Ha a sziirés soran problémat észlel, a sziilonek kell gondoskodnia a
gyermek megfeleld kezelésérdl a védoéndi tdjékoztatd alapjan.

7. 4. 2. Higiéniai szabalyok

Kérjiik a sziiloket, hogy a csoportszobaba, mosdoba (a sziiloi értekezlet és

rendezvények kivételével) utcai cipében ne lépjenek be, az dvodas gyermekek is
csak valtécipdvel mehetnek be (ez vonatkozik a kisebb testvérekre is).
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A gyermekek agynemiijét kéthetente cseréljitk. Jarvanyos iddszakban hetente
sziikséges az agynemil mosasa, fertdtlenitése.

7. 4. 3. Baleset esetén teendo intézkedések

Baleset esetén a jelenlévo felnétt azonnal intézkedjen!
Az 6voda SZMSZ-ben részletesen megtalalhato.

7. 4. 4. Diabétesszel él0 gyermek ellatas

1-es tipusu diabétesszel €16 gyermek részére - abban az idétartamban, amikor az
ovoda feliigyelete alatt all - a gyermek sziil6jének, mas torvényes képviseldjének
kérelmére a gyermek specialis ellatasat ovodank biztositja.

7. 5. A gyermek fejlodésének figyelemmel kisérése, értékelése 6vodankban

A gyermekekrdl informdciot, tajékoztatast csak az 6vodapedagogus, az igazgato,
a logopédus, a fejlesztd pedagdgus és az 6vodapszichologus adhat.

Kérjiik, hogy az évoda nem pedagdgus dolgozditol pedagogiai kérdésekben ne
kérjenek tajékoztatast!

Az dvodaba érkezéskor anamnézislapot vesziink fel, melyben tajékozodunk a
gyermek oOvodaskor elotti allapotardl, a sziiletése koriilményeirdl, kiilonleges
szokasairol, altalanos egészségi allapotarol.

Ovodankban a gyermekek értékelésekor elsddleges szempont, hogy minden
gyermeket, az életkori sajatossagokat figyelembe véve, 56nmagahoz képest, a sajat
lehetdségeihez, adottsdgaihoz képest mériink a fejlddésben.

Mindennapos megfigyeléseink alapjan minden gyermekrdl fejlédést nyomon
kovetd dokumentumot vezetiink az OviKréta feliiletén. Minden évben kétszer
(januar, junius) a sziilok irasbeli tajékoztatast kapnak gyermekiik fejlodésérol.
Indokolt esetben az 6voda jelzi a sziilonek a szakember, szakszolgalat
igénybevételének sziikségességét.
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7. 6. Szolgiltatasok szervezése

A sziildi szervezet kérését figyelembe véve az 6voda igazgatdja engedélyezheti
azon térités ellenében igénybe vehetd szolgaltatasokat, melyek az o6voda
alapfeladatat nem sértik, és a Pedagdgiai Programunkban megfogalmazott célok
elérését és a feladatok megvaldsulasat segitik. A szervezésnél fontos figyelni arra,
hogy a feltételek adottak legyenek és a gyermeket ne gatolja abban, hogy az
6voda &ltal biztositott alapszolgaltatasban részt vegyen (Nevelési idon kiviil,
délutani idépontokban).

7. 6. 1. Fakultativ szolgaltatasok

Az 6voda a sziiléi szervezettel egyeztetett szolgaltatasok inditasardl a sziiléi
értekezleten tajékoztatja a sziiloket.

A fakultativ programok valasztasarol a sziilé dont. A sziil6 év elején irasban, egy
nevelési évre (oktobertdl majusig) érvényes nyilatkozatot ad arrél, hogy milyen
kiilén foglalkozasra szeretné gyermekét jaratni. Nyilatkozatiaval vallalja a
szolgaltatas téritési dijanak megfizetését is.

Fakultativ foglalkozasainkat els6sorban d&vodank nagycsoportosai szamara,
férohely fliggvényében kdzépso csoportos gyerekeknek szervezziik.

7. 6. 2. Alkalomszerii téritéses szolgaltatisok

Az 6voda altal szervezett és a sziilék altal elfogadott kiilsé-belso, téritéses
rendezvényeket, programokat a sziilok finanszirozzdk az ugynevezett
csoportpénzbdl, melynek Osszegét minden szeptemberben az elsdé sziildi
értekezleten a sziilok hatarozzak meg. A beszedés modjardl a sziilok dontenek. A
csoportpénz  3sszegylijtését, konyvelését és elszdmolasat a sziilok altal
megvalasztott sziil6 végzi. Az dvodapedagdgusok ezt a feladatot nem vallalhatjak
fel.

Ilyen programok:

e Bébszinhaz
e Irodalmi zenés gyerekmisor
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e Kirdndulasok

e Latogatas tajhazakba, népi kismesterségek szinhelyeire

e A csoportok eseményterveihez kapcsolodé programok
(pl. piac, pékség, bolt felkeresése/latogatasa).

7. 6. 3. Hit- és vallasoktatas

Az oOvoda vilagnézeti nevelés tekintetében semleges, egyetlen vallas vagy
vilagnézet mellett sem elkotelezett.

Az 6voda tiszteletben tartja a sziiloknek azt a jogat, hogy vallasi és vilagnézeti
meggyo6zodésiiknek megfeleld nevelésben részesiilhessen gyermekiik. Egyhazi
jogi személy hit- és vallasoktatast (katolikus, reformatus) az dvodaban a sziilék
igénye, jelentkezése (szeptemberi sziiloi értekezleten) alapjan szervezhet,
elkiiloniilve az 6vodai foglalkozasoktol, és az 6vodai életrendet figyelembe véve.
Sziikség esetén az intézmény eszkozoket biztosit a hit- és vallasoktatashoz.

7.7. 1. A befizetések rendje

Ovodankban alapfaladatként latjuk el a gyermekek intézményi étkeztetését napi
harom alkalommal (reggeli, ebéd, uzsonna). Az 6vodai téritési dij osszegérol a
fenntart6 hataroz, annak valtozasarél minden esetben értesitjiik a sziiloket.

Az étkezések befizetése, lemondasa https://budajeno.eny.hu oldalon a
fenntarté onkormanyzat dltal iizemeltetett Menza Pure Programon
Keresztiil lehetséges.

A sziilé a targyhot megel6z6 honap legkésdbb 20. napjaig koteles atutalni az
étkezés téritési dijat. A téritési dij befizetése elektronikus uton (atutalds vagy
bankkartya), a sziild szdmlavezetd bankjan keresztiil torténhet. Az atutalds
koltsége a sziild, felhaszndld szamlavezetd bankjatol fiigg és a felhasznalot,
sziilot terheli.

7.7. 2. Az étkezés lemondasa
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Az étkezést az azt megel6z6 munkanap 9 6raig van lehetéség lemondani a Menza
Pure Programban. A kovetkez6 munkanapra vonatkozd, 9:00 ora utan
kezdeményezett lemondast a rendszer nem engedélyezi.

Amennyiben a gyermek egy napnal tobbet hianyzik, Ggy egybefliggé idészakra
is lemondhat¢ az ellatas.

Le nem mondott étkezés esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

A téritési dij jovairasa:
A lemondott étkezések téritési dija a kbvetkez6 havi szamlan keriil jovairasra.

Intézményi jogviszony megsziinése esetén az esetleges tobbletfizetés
visszafizetésre keriil a sziilével egyeztetett modon.

Felhivjuk a kedves sziilok figyelmét, hogy a 100%-os téritési dijkedvezményre
jogosult sziildknek is le kell mondania az étkezést a gyermek hianyzasa esetén
(ugyanis ebben az esetben a gyermek étkezését a fenntarté onkormanyzat, illetve
az allam tdmogatja).

7.7. 3. Az étkezési téritési dijjal kapcsolatos kedvezmények
Ingyenes 6vodai gyermekétkezés a kovetkezOk alapjan vehet igénybe a gyermek:

> rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

» tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €l
amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

» olyan csalddban €l, amelyben harom vagy t6bb gyermeket
nevelnek

> olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy
fére jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd
legkisebb ~ munkabér  személyi  jovedelemaddval  és
tarsadalombiztositasi jarulékkal csékkentett osszegének 130%-at

vagy
» nevelésbe vették.
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Az intézmény a honlapon keresztiil tajékoztatja a sziiloket az ingyenes étkezés
feltételeirdl, az igénylés modjarol.

A kedvezmények igénybevétele nem automatikus, azt a sziilonek kell kérnie
minden nevelési évre a megfelelé nyomtatvanyon, amely a
https://budajeno.hu/index.php/blog/menzapure oldalrol télthetd le. A gyermek
csak attol a naptol kezdve étkezhet kedvezményesen, amely naptdl a
Nyilatkozatot az igényjogosultsagot igazolé dokumentummal az intézmény
részére leadasra Keriilt, €és csak addig jogosult ra, ameddig a dokumentum
érvényes.

7. 8. A gyermek mulasztisanak, tivolmaradasdanak igazolasara vonatkozo
rendelkezések

Ha a gyermek az ovodai foglalkozasokrdl tavol marad, a mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha:

» A sziilo elozetesen, irasban bejelenti gyermeke hianyzasat és a sziilo a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra.

» a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint az
orvos igazolja,

» a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat nem igazolja a sziilé, a mulasztas igazolatlan.

Az igazolatlan mulasztas kévetkezményeinek meghatarozasa

» Ha a gyermek a Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt ovodai
nevelésben, €s egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal
tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja, - a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a
gyamhatosag szervezetérol és illetékességérdl szo1o 331/2006. (XII.
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23.) Korm. rendeletben foglaltakkal Gsszhangban - értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetekes
gydamhatdésagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

» Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az odvoda
bevonasdval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivalté helyzet
megsziintetésével, a gyermek oOvodaba jarasaval kapcsolatos,
tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

> Haa gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és az igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a
tiz nevelési napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabdlysértési hatdsdgot.

» Haagyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a
husz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gvamhatosagot.

7. 8. 1. A tivolmaradas kérésének, elbiralisanak, engedélyezésének
eljarasrendje

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavolmaradasat, sziveskedjenek
bejelenteni.

» A sziilé irasban kérelmezi, hogy gyermekét mely napokon nem szeretné
6vodaba vinni. Kérelmét legkésébb a hianyzast megel6z6 napon az
6vodapedagogusnak bemutatja. A hianytalanul kitoltott, az OviKréta
feliiletére  feltoltott kérelem esetén a gyermek hidnyzasat az
6vodapedagodgus igazoltnak tekinti, melyrél a sziilét szoban tajékoztatja €s
az OviKréta feliiletén rogziti is.
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» Ha a gyermek beteg volt, ezt a tényt a sziil6 kérésére a hazi gyermekorvos

7.8.2.

altal az OviKréta feliiletére felt6ltott, hianytalanul Kkit6lt6tt orvosi
igazolassal igazolja (Az igazoldsnak a gyogyult gyermek kozosségbe
vitelének elsé napjan reggel mar a feliileten meg kell jelennie. Az
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét
pontos idétartamat is.).

Sziil6 altal igazolhaté napok szima

e Betegség esetén a tdvolmaradast a sziilo nem igazolhatja.
e Egy nevelési évben a gyermek maximum 20 nap hidnyzasat- ide nem

értve az egybefliggd egy hét, iskolai sziinetek, rendkiviili hidnyzas-
igazolhatja a sziild (maximum egybefliggd 4 nap) tavolmaradasi kérelem
bemutatasaval és feltdltésével. Ezeket az igazolasokat igazgatdi
jovahagyas nélkiil elfogadjuk, a napokat igazoltnak tekintjiik.

Az egybefiiggd egy hetet elérd, meghaladd hidnyzasok esetén a
tavolmaradas kérelmét (utazasok, csaladi programok) az 6voda igazgatodja
engedélyezi.

Az iskolai sziinetekkel megegyez6 idészakok ( Oszi, téli, tavaszi, nyari
szlinet, z6ld napok) alatt a tadvolmaradds engedélyezésére elegendd a
kérelem kitoltése, alairasa és leadasa.

Rendkiviili tartds/rendszeres hianyzas (fejleszté foglalkozéasokon,
terapian valo részvétel) esetén a sziilo €vente vagy félévente hianyzasi
kérelemmel fordulhat az 6voda igazgatdjahoz. A kérelem engedélyezése
egyéni elbiralas alapjan torténik.

8. GYERMEKVEDELMI FELADATOK

A gyermeki jogok érvényre jutdsa érdekében Ovodankban gyermekvédelmi
felelos tevékenykedik, aki segiti az dvodapedagdgusok munkajat, igyekszik
megoldast talalni a sziilok ilyen iranyu problémaira.

A sziilok az alabbi esetekben kérhetnek segitséget az 6voda gyermekvédelmi
feleldsétol, a csoport dvodapedagdgusaitol és az dvodaigazgatdtol:
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» A hatranyos helyzet fennallésa,

» A veszélyeztetett helyzet fennéllasa,

» A tankotelezettség teljesitésének problémai,

> A gyermeki jogok és kotelességek megsértése esetén.

Sziikség esetén a Gyermekjoléti Szolgalat csalddgondozdjanak segitsége is
igénybe veheto.

A pedagbgusok az igazgaté Utjan kotelesek — a gyermekvédelmi térvény alapjan
— az illetékes gyermekjoléti szolgalatot értesiteni, ha megitélésiik szerint a
gyermek sulyos veszélyhelyzetbe keriilt vagy keriilhet. Ebben az esetben az
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

8. 1. A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezésének elvei és formai

A jutalmazaskor, fegyelmezésnél az alabbi elveket tartjuk szem el6tt:
o kovetkezetesség,
e rendszeresség,
e az adott gyermek személyiségéhez illesztett, a kozosség érdekeit
szolgalo legeredményesebb format alkalmazzuk.

Az ovodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbdlis kifejezések és
kommunikéaciés eszkdzdk (pl.: szdbeli dicsérettel érzelmek kifejezése-
négyszemkozt, csoport elbtt, sziil6 jelenlétében; kiemelt megtisztel6 feladatadas).
Targyi jutalmazéas nem alkalmazhato.

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadéan mindig a pozitiv
iranyba hat6 mintaadas, atterelés (bizonyos jatéktol, jatszotarstol meghatarozott
idére eltiltas, tavoltartds), motivalas, megbeszélés (négyszemkozt, indokolt
esetben sziilo jelenlétében), szélsGséges esetben tevékenység megallitasa.

Elkiilénités (csoportszoba, udvar teriiletérol), megszégyenités, kigunyolas,
kikozosités, étel-, targy- vagy szeretetmegvonas, testi bantalmazds nem

alkalmazhaté.
9. A KAPCSOLATTARTAS RENDJE
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Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi, valds egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.

» Kérjiik a Sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegii
beszélgetésekre az dvodapedagdgust munkaja kézben hosszabb idore ne
vonjék el a gyermekcsoporttdl, -még az udvaron sem- mert balesetet
idézhet el6 és zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat!

» A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a gyermekiik csoportjaval
foglalkoz6 6vodapedagdgustol vagy az ovodaigazgatotol kérjenek.

» Kérjiik, hogy az 6voda dolgozoit munkaiddn kiviil semmilyen forumon ne
zavarjak (pl.: messenger, viber stb.).

» Részletes, tobb teriiletre kiterjedd informaciot a pedagdgusoktol sziikség
esetén elore megbeszélt idOpontban kaphatnak a gyermekeikrdl
(fogadodora).

Lehet6éségiik van a sziiloknek és pedagogusoknak arra, hogy az 6vodaban folyd

neveld- és pedagdgiai munka kialakitasaban a megfelelé forumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.

Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

o Sziildi értekezletek

e Esetenkénti megbeszélések

e Fogaddora

e (saladi napok, kozds tinnepek és rendezvények

e A fenntarté dnkormanyzat rendezvényein vald részvétel.

Igazgatoéi fogad6orak

Probléma esetén azonnal, vagy eldre egyeztetett idOpontban az igazgatd a sziilok
rendelkezésére all.

Sziilok irasbeli tajékoztatasa
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Az Ovoda irasbeli tdjékoztatast ad a sziiloknek:

e Az intézményi élet kiemelkedd eseményeirdl,
e A szilikséges, aktualis informaciokrol,

e Sziikség esetén gyermekiik viselkedésérol,

e A gyermek képességeinek fejlodésérol.

Falitjsagjainkra kitett hirdetmények tajékoztatd jellegliek, kérjiik a kedves
sziiloket, hogy olvassak el az ott 1évo kiirasokat.

Havonta kiildiink t4jékoztatast e-mail formajaban a hoénap kiemelkedd
eseményeirdl, idépontjairdl.

9. 1. Panaszkezelés

A gyermekeket ért sérelem, vagy kar esetén a sziilok irasban vagy szoban panaszt
tehetnek gyermekiik 6vodapedagdgusanak, vagy az évoda igazgatojanak.

A panaszkezelés részletes leirasa a Panaszkezelési Szabalyzatban talalhato.

10. AZ INTEZMENYBEN FOLYTATHATO REKLAMTEVEKENYSEG
SZABALYAI

Az o6voda hirdeté tablait igazgatoi engedéllyel lehet hasznalni hirdetmény,
programajanlé plakat elhelyezésére.

Budajend, 2026. szeptember 0%
ot e Crdialldmrmi .
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